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CIUDAD UNIVERSITARIA AV. MIRAFLORES S/N - CASILLA 316 - TELEFONO: 583000 ANEXOS 2021-2023 - email: sege@unjbg.edu.pe

RESOLUCION RECTORAL N° 11021-2023-UNJBG
Tacna, 17 de febrero de 2023

VISTOS:

El Oficio N° 438-2023-OPEP/UNJBG, Oficio N° 4587-2022-OPEP/UNJBG, Proveidos N° 10046-2023-
REDO y N© 364 y 563-2023-SEGE, remitidos para aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
— TUPA de la Universidad Nacional Jorge Basadre Gorhmann;

CONSIDERANDO:

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos es un documento técnico normativo de
gestion, que brinda a los administrados (personas naturales y juridicas) la informacion sobre los
procedimientos administrativos (base legal, requisitos, costos, plazos, etc.) que se tramitan ante las entidades.
Es un documento unico que consolida, ordena y sistematiza todos los procedimientos administrativos de la
entidad, asimismo brinda informacion a los administrados sobre los procedimientos administrativos que
compete a cada entidad;

Que, el numeral 40.3 del articulo 40 del Texto Unico Ordenado (TUQ) de la Ley NO 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N© 004-2019-JUS, dispone que los
procedimientos administrativos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA), aprobados por cada entidad; asimismo, los articulos 43 y 44 del
mismo cuerpo legal, disponen la obligatoriedad de las entidades de la Administracion Piblica de elaborar,
aprobar y publicar el integro de su Texto Unico de Procedimientos Administrativo (TUPA), cumpliendo los
requisitos establecidos para tal fin. Finalmente, de conformidad con los numerales 44.1 y 44.5 del articulo 44
del citado TUO, el TUPA es aprobado o meodificado por Resolucion del Titular de organismo
constitucionalmente auténomo, una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que no implique la creacién de
nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacién o requisitos, se debe realizar por resolucion
del titular del Organismo Autdnomo conforme a la Constitucion Politica del Per(;

Que, con Resolucién Rectoral N° 9792-2022-UNJBG, se aprueba la adecuacion a lo establecido en el
Decreto Legislativo N© 1203 que crea el Sistema Unico de Tramites (SUT), del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann; asimismo, deja sin efecto toda
disposicion y/o Resolucion que se oponga a la presente;

Que, a través del Decreto Legislativo N© 1203, se crea el Sistema Unico de Tramites (SUT) como
herramienta informatica para la elaboracién, simplificacion y estandarizacion del TUPA, asi como el repositorio
oficial de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, con su correspondiente
informacién sustentatoria, formulados por las entidades de la Administracion Publica; asimismo, por Decreto
Supremo N© 031-2018-PCM, se aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N© 1203, estableciéndose
disposiciones para el desarrollo, registro, integracion y optimizacion del proceso de elaboracion, aprobacion
y publicacion de los TUPA que compendian los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad, a través del SUT, a cargo de las entidades de la administracion publica;

Que, el Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, remite Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann, solicitando su aprobacién por
madificacion parcial, asimismo, solicita se gestione su publicacion en el Diario Oficial El Peruano; y la fecha
de la entrada en vigencia es a partir del dias siguiente de su publicacién en el Diario Oficial El Peruano;

Que, en virtud a lo expuesto, el sefior Rector con Proveido N° 10046-2022-REDO, dispone la emision
de la resolucidn correspondienite, para los fines a que diere lugar;

De conformidad con el Art. 62° numeral 62.2 de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, Art. 153°inc. d)
del Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann, la Ley 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, Decreto Legislativo N® 1203 - Sistema Unico de Tramites (SUT), y en uso de las

atribuciones conferidas al sefior Rector;




Qfc,f

Q\—\s\‘\CA DELP‘

7

<

CIUDAD UNIVERSITARIA AV. MIRAFLORES S/N - CASILLA 316 - TELEFONO: 583000 ANEXOS 2021-2023 - email: sege@unjbg.edu.pe

Continua Resolucion Rectoral N© 11021-2023-UNJBG

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Dejar sin efecto la Resolucion Rectoral N° 9792-2022-UNJBG, se aprueba
la adecuacion a lo establecido en el Decreto Legislativo N© 1203 que crea el Sistema Unico de Tramites (SUT),
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Universidad Nacional Jorge Basadre

Grohmann;

ARTigULO SEGUNDO.- Aprobar, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA
de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann; el mismo que forma parte de la presente
Resolucidn, estableciendo la obligacion de su implementacion y cumplimiento a todas las disposiciones de la

institucion,
ARTICULO TERCERO.- Disponer la publicacién de la presente resolucién en el Diario Oficial El

Peruano, en la plataforma Digital Unica para Orientacion al Ciudadano del Estado Peruano y en el portal web
institucional, conforme al Art. 44° numeral 44.2 y 44.3 del TUO de la Ley N° 27444, aprobado con D.S. N°

004-2019-JUS.

ARTICULO CUARTO.- Disponer, la vigencia del TUPA aprobado en el Articulo Segundo entra en
vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial El Peruano.

ARTICULO QUINTO.- Dejar sin efecto toda disposicion y/o Resolucion que se oponga a la presente.

Qiﬂstrese, comuniquese y archivese.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
DE "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Normas que aprueba o modifican el TUPA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Inscripcién a Examen Ordinario de Admisién"
Cédigo: PA7T100D6A5

I Descripcion del procedimiento

f

| Procedimiento a través del cual el interesado en su condicion de postulante presenta su solicitud de inscripcién en el Proceso de Admisién ordinario
conforme al cronograma aprobado en el Reglamento de Admision vigente. Pueden optar por el presente procedimiento los estudiantes egresados de

la Educacién Basica Regular (EBR), Educacion Basica Alternativa (EBA) y con estudios en el extranjero equivalente a la educacion secundaria del |

Perl, segun corresponda de acuerdo a lo establecido por el Reglamento del Proceso respectivo (Fase | y Fase ll). Se realiza de modo presencial o

virtual, segun lo establezca la Direccién de Admision, y, previo cumplimiento de las formalidades y requisitos, se le otorga al solicitante la condicién

de inscrito para participar en el Proceso de Admision.

I Réquisfto: ]

; N\
1.- Ficha de Inscripcion del Sistema de Admision debidamente llenada y firmada. !
2.- Declaracién Jurada del Sistema de Admision debidamente llenada y firmada.
3.- Fotografia reciente a color, fondo blanco, formato JPG, resolucion de 300 dpi (el rostro del postulante debe aparecer centrado en la foto, sin

i lentes ni prendas en la cabeza).

‘i g.;gl'f:;:igga;:r;ldan:iig?éandr:sigzggsgi—én el numero de comprobante de pago o codigo de voucher por el costo del proceso segun lo aprobado en el

i Notas:

L 1.- Aspectos no contemplados en el TUPA son regulados por el Reglamento de Admision vigente.

/
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Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.
I Unidad de organlzaciéndonde se pm;cnhhduu;nunhclén * ; - ’ _\ “ é 3: ‘_ J L 1: s
[ DIRECCION DE ADMISION : Sede Los Granados J
I Uﬁlda;d dre;ml;iiaéién1msp;nsé.ble;ia a;;roba-r Ia;olicnl;d __: ; I Q;:ueuit; u'lhre e-_l prf;éadi;nlen-to ‘ $ ‘?

Teléfono: 052-583000
Anexo: 2350 )
Correo: admision@unjbg.edu.pe

( DIRECCION DE ADMISION

|
\

l Instancias de resolucién de recursos 3 : o B
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

aprobado por Resolucién de Consejo Universitario

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo inacié Ti N Fecha
cul Denominacién ipo umero Publicacién
98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2018
79,80, 81, 82, 83, 84 Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann - | Otros 212-2019-UN/JBG 25/02/2019
Tacna, aprobado por Resolucion de Asamblea Universitaria
94,95 Reglamento de Organizacion y Funciones - UNJBG, aprobado | Resolucién del Titular 8242-2021-UNJBG 17/02/2021
por Resolucion Rectoral
6taD.F. Reglamento Académico de Estudios de Pregrado - UNJBG,| Otros 15211-2018-UN/JBG | 17/10/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién a Examen Extraordinario de Admisién"
Cédigo: PAT100BDB4

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual el interesado en su condicion de postulante presenta su solicitud de inscripcién en el Proceso de Admision
extraordinario conforme al cronograma aprobado en el Reglamento de Admisién vigente. Pueden optar por el presente procedimiento: .
a. Los (02) primeros puestos del cuadro de mérito de las |.E. nacionales o privadas de Educacién Basica Regular o Educacion Basica Alternativa, asi |
como los egresados de los Colegios de Alto Rendimiento (COAR) a nivel nacional. . |
b. Graduados o titulados de Universidades publicas o privadas, asi como los titulados en Institutos Superiores de rango universitario, a nivel nacional.
También, quienes habiendo obtenido el grado académico o titulo profesional en el extranjero, cuenten con la resolucion de reconocimiento emitida [
por la SUNEDU o la revalidacién por alguna universidad peruana de acuerdo a SUNEDU. ‘
c. Graduados de las Escuelas de Oficiales de las FF.AA. y P.N.P. \
d. Deportistas calificados. |
e. Traslados internos: quienes hayan aprobado por lo menos los (04) cuatro primeros ciclos semestrales o (72) setenta y dos créditos en la UNJBG. l
f. Traslados externos: quienes hayan aprobado por lo menos los (04) cuatro primeros ciclos semestrales o (72) setenta y dos créditos en alguna otra |
universidad publica o privada del Peru. ,

g. Beneficiarios del Programa de Reparaciones debidamente acreditados en el Registro Unico de Victimas -RUV. |
h. Personas con discapacidad registradas por el Consejo Nacional de la Integracién de la persona con Discapacidad- CONADIS.

El procedimiento se realiza de modo presencial o virtual, seguin lo establezca la Direccién de Admisién, y, previo cumplimiento de las formalidades y ‘
requisitos, se le otorga al solicitante la condicién de inscrito para participar en el Proceso de Admision. ‘

Requisitos

1.- Ficha de Inscripcion del Sistema de Admisién debidamente llenada y firmada. [
2 .- Declaracion Jurada del Sistema de Admisién debidamente llenada y firmada.

3.- Fotografia reciente a color, fondo blanco, formate JPG, resclucién de 300 dpi (el rostro del postulante debe aparecer centrado en la foto, sin
lentes ni prendas en la cabeza).

4.- Consignar en la ficha de inscripcién el nimero de comprobante de pago o codigo de voucher por el costo del proceso segun lo aprobado en el
Reglamento de Admisién respectivo.

Notas:

l
§.- Aquellos requisitos especificos que exija la respectiva modalidad segun lo dispuesto por el Reglamento de Admision vigente. [
|
1.- Aspectos no contemplados en el TUPA son regulados por el Reglamento de Admision vigente. '

Formularios =~ ° . = ¢ i

= eT e T Jgem— p— -

Cana[és de atencion '__'f i R X

Atencion Presencial: Sede Los Granados - Direccién de Admisién

|

]

Pago poi- derécho de tramitacion ‘ I Modalidad de pagos

Gratuito ] (
\

Plazo de atencion I callﬂcéclén del ﬁ-r_ocadlmlento &

7 {
| Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
t documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

sédasyhomﬂosdeaienclén : 8% = ; : BRE A o7

Sede Los Granados Lunes a Viemnes de 08:30 a 15:00.

Unidad de organizécién donde se presenta la documentacién

DIRECCION DE ADMISION : Sede Los Granados

pag. 7




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

r
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION DE ADMISION

e

Teléfono: 052-583000

Anexo: 2350
Correo: admision@unjbg.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

aprobado por Resolucion de Consejo Universitario

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articul i 5 Ti N Fecha
rticulo Denominacién po umero Publicacién
98 N° 30220 Ley Ley Universitaria 09/07/2018
79, 80, 81, 82, 83, 84 Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann -| Otros N°® 212-2019-UN/AJBG | 25/02/2019
Tacna, aprobado por Resolucién de Asamblea Universitaria
94,95 Reglamento de Organizacion y Funciones - UNJBG, aprobado | Resolucion del Titular | N° 8242-2021-UNJBG | 17/02/2021
por Resolucién Rectoral
6ta D.F. Reglamento Académico de Estudios de Pregrado - UNJBG,|Otros N°® 15211-2018- 17/10/2018

UN/JBG
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Matricula Ingresantes™
Codigo: PA7100C609

I Descripcion del procedimiento

se le genera un cddigo Gnico de estudiante. Pueden optar por el presente procedimiento los Estudiantes Ingresantes por Examen de Admision
Ordinario o Extraordinario, entre ellos, aquellos con estudios universitarios previos (excepto Ingresantes por Traslado Interno), como: a) Ingresantes
por Traslado Externo Nacional o Internacional; b) Ingresantes Graduados y/o Titulados de otras Universidades, y; ¢) Ingresantes por Segunda
Carrera Profesional. El procedimiento se realiza de modo virtual en el Sistema de Gestion Académica y, previo cumplimiento de las formalidades y
requisitos, se le otorga al solicitante la condicién de Alumno Matriculado a través de la emisién y validacion de su Ficha de Matricula, ]

Procedimiento a través del cual el interesado en su condicion de ingresante se matricula por primera vez en una Carrera Profesional de la UNJBG y i‘
[

|
N

Requisitos

1.- Llenado de Ficha de Matricula en el Sistema Académico.

2.- Haber realizado Examen Integral de Salud a través de la Direccion de Bienestar Universitario (DBUN).

3.- Pago por la emisién del Carné Universitario por la SUNEDU, no obligatorio.

4.- Pago por derecho de tramite.

{ J
| L M YRR LI PR TR NIILEE

Formularios

~
| |
J
l ‘Canalesdenenclén‘ ¥ == I A -_ A : : R 3 A :
h
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad - Facultades - Registros Académicos de Secretaria Académico Administrativa |
Atencién Virtual: http://www.dasa.unjbg.edu.pe/WbfSYWB_Login.aspx )'
l . Pago por derecho de tramitacion . - . o ; I Modalidad de pagos _ k e Bl e 1 Ly WD
g B k!
: Caja de la Entidad
| Monto - S/15.50 Efectivo:
Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion. Cédigos publicados en el Portal Web de la
UNJBG por la Unidad de Tesoreria.

Plazo de atencién Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

|
1 [

\
I
:
|
L
I

Sedes y horarios de atencion % G, S 4 = o ; W ‘_' 5 :
Sede Los Pichones Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.
Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la doc;:mentacién 7; ' : : v ‘ ; : 3 & % '_-“

( k
L FACULTADES : Sede Los Pichones, Sede Los Granados J
I Unidad de orgar{lzacién relsporlsabie de aprobar‘rla ioﬁf:itud ; l Consulta sobre el procedimiento X
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

FACULTADES

Teléfono: 052-583000

Anexo: FAIN: 2003, FCJE: 2078, FCAG: 2203, FACS: 2205,

FECH: 2129, FACI: 2107, FIAG: 2277
Correo: FAIN: rac.fain@unjbg.edu.pe, FCJE:

rac.fcje@unjbg.edu.pe, FCAG: rac.fcag@unjbg.edu.pe, FACS:
rac.facs@unjbg.edu.pe, FECH: rac.fech@unjbg.edu.pe, FACI:

rac.faci@unjbg.edu.pe, FIAG: rac.fiag@unjbg.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

42,43, 44,54, 55

aprobado por Resolucion de Consejo Universitario

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

¢ - ) Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

97 Ley Universitaria Ley N° 30220 09/07/2018
292, 297, 298, 336-a,|Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann -| Otros N® 212-2019-UN/JBG | 25/02/2019
378 Tacna, aprobado por Resolucidén de Asamblea Universitaria
28, 29, 30, 31, 32, 33, 36,|Reglamento Académico de Estudios de Pregrado - UNJBG,|Otros N° 15211-2018- 17/10/2018

UN/JBG
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Matricula Estudiantes con Desempefio Regular”
Cédigo: PA7100DC32

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el alumno con rendimiento académiro catisfactorio (sin asignatura desaprobada) se matricula en la Carrera
Profesional correspondiente. Pueden optar por el presente procedimiento los siguientes estudiantes: a) Estudiantes Regulares; b) Estudiantes
Destacados, y; c) Estudiantes Especiales, siempre y cuando no tengan asignatura desaprobada. Debe considerarse también dentro de los
Estudiantes Regulares a aguellos alumnos que ingresan a una Escuela Profesional por medio de Traslado Interno. El procedimiento se realiza de
modo virtual en el Sistema de Gestion Académica y, previo cumplimiento de las formalidades y requisitos, se le otorga al solicitante la condicién de
Alumno Matriculado a través de la emision y validacion de su Ficha de Matricula.

I Requisitos

1.- Llenado de Ficha de Matricula en el Sistema Académico.

2.- Pago por la emision del Carné Universitario por la SUNEDU, no obligatorio.

I Formularios

I Canales de atencién

Alencién Presencial: Sedes de la Entidad - Facultades - Registros Académicos de Secretaria Académico Administrativa
Atencién Virtual: http://www.dasa.unjbg.edu.pe/WbfSYWB_Login.aspx

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito
I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Los Pichones Lunes a Viernes de 08:30 a 15:00.

Sede Los Granados Lunes a Viernes de 08:30 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

FACULTADES : Sede Los Pichones, Sede Los Granados

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

FACULTADES Teléfono: 052-583000
Anexo: FAIN: 2003, FCJE: 2078, FCAG: 2203, FACS: 2205,
FECH: 2129, FACI: 2107, FIAG: 2277

Correo: FAIN: rac.fain@unjbg.edu.pe, FCJE:
rac.fcje@unjbg.edu.pe, FCAG: rac.fcag@unjbg.edu.pe, FACS:
rac.facs@unjbg.edu.pe, FECH: rac.fech@unjbg.edu.pe, FACI:
rac.faci@unjbg.edu.pe, FIAG: rac.flag@unjbg.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion I Apelacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

42,43, 44, 54, 55

aprobado por Resolucion de Consejo Universitario

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. , o Ti NG Fecha
Articulo Denominacion ipo umero Publicacién

97 Ley Universitaria Ley N® 30220 09/07/2018
87, 292, 297, 298, 299,|Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann -| Otros N® 212-2019-UN/JBG | 25/02/2019
300, 303-f, 336-a, 378 |Tacna, aprobado por Resolucion de Asamblea Universitaria

28, 29, 30, 31, 32, 35, 36,|Reglamento Académico de Estudios de Pregrado - UNJBG,| Otros N® 15211-2018- 17/10/2018

UN/JBG
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“Matricula Estudiantes con asignatura desaprobada"

Codigo: PA71008760

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual el alumno con rendimiento académico no satisfactorio (con al menos una asignatura desaprobada), se matricula en
la Carrera Profesional correspondiente. Pueden optar por el presente procedimiento los Estudiantes Especiales con asignatura(s) desaprobada(s). El
procedimiento se realiza de modo virtual en el Sistema de Gestion Académica y, previo cumplimiento de las formalidades y requisitos, se le otorga al
solicitante la condicién de Alumno Matriculado a través de la emisién y validacion de su Ficha de Matricula.

I Requisitos

1.- Llenado de Ficha de Matricula en el Sistema Académico.
2.- Pago por la emision del Carné Universitario por la SUNEDU, no obligatorio.

3.- Pago por el costo de gastos tutoriales por asignatura desaprobada.

l Formularios

l Canales de atencion

Alencion Presencial: Sedes de la Entidad - Facultades - Registros Académicos de Secretaria Académico Administrativa
Atencién Virtual: http://www.dasa.unjbg.edu.pe/WbfSYWB_Login.aspx

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito
l Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atencién

Sede Los Pichones Lunes a Viernes de 08:30 a 15:00.

Sede Los Granados Lunes a Viernes de 08:30 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

FACULTADES : Sede Los Pichones, Sede Los Granados

e e

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: FAIN: 2003, FCJE: 2078, FCAG: 2203, FACS: 2205,
FECH: 2129, FACI: 2107, FIAG: 2277

Correo: FAIN: rac.fain@unjbg.edu.pe, FCJE:
rac.fcje@unjbg.edu.pe, FCAG: rac.fcag@unjbg.edu.pe, FACS:
rac.facs@unjbg.edu.pe, FECH: rac.fech@unjbg.edu.pe, FACI:
rac faci@unjbg.edu.pe, FIAG: rac.flag@unjbg.edu.pe

FACULTADES Teléfono: 052-583000

I Instancias de resolucion de recursos

Apelacion

[ Reconsideracion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articul inacio Ti r N ik
iculo Denominacién ipo Sl Publicacién

97.3 Ley Universitaria Ley N® 30220 08/07/2018
88, 292, 297, 298, 29%,|Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann - | Otros N° 212-2019-UN/JBG | 25/02/2019
301, 302, 336-a, 378 |Tacna, aprobado por Resolucién de Asamblea Universitaria

28, 29, 30, 31, 32, 34, 35| Reglamento Académico de Estudios de Pregrado - UNJBG,| Otros N° 15211-2018- 17/10/2018

36, 42, 43, 44,54, 55

aprobado por Resolucion de Consejo Universitario

UN/BG
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Matricula Reanudacion de Estudios”
Cédigo: PA71000DDB

I Descripcién del procedimiento

f

I Procedimiento a través del cual el alumno que no se haya matriculado en el(los) semestre(s) anterior(es) reanude estudios en una Carrera |
J Profesional, Pueden optar por el presente procedimiento los estudiantes en las siguientes condiciones: a) Con Reserva de Matricula; b) Sin Reserva
de Matricula; ?/ c) Por Suspension Académica, tras haber desaprobado tres (03) veces una misma asignatura. Para los casos a) y b), el periodo
| maximo para |a reanudacion de estudios es de seis (06) semestres académicos continuos o alternos desde su ingreso a la Carrera Profesional,
mientras que para el caso c), el periodo de reanudacion es de un (01) afio desde el Ultimo semestre desaprobado. El procedimiento se realiza a |
| través de Secretaria de Decanato, mediante solicitud dirigida al Decano la Facultad y, de ser procedente el pedido, se aprueba la reanudacion de |
estudios a través de Resolucién de Facultad y se le otorga acceso al Sistema de Gestion Académica para el registro de su Matricula. |

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano de la Facultad.
2.- Llenado de Ficha de Matricula en el Sistema Académico.

|
3.- Pago por la emisién del Camé Universitario por la SUNEDU, no obligatorio.

4.- Pago por derecho de tramite,

Formularios

\‘_'(—"__—;‘

N/

I Canales de atencién . A

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad - Facultades - Registros Académicos de Secretaria Académico Administrativa
Atencion Virtual: http://www.dasa.unjbg.edu.pe/WhfSYWB_Login.aspx

L

o

3
I ; PaQo por derecho de tr_amitacién' ;
r
Reanudacion, con Reserva de Matricula. Caja de la Entidad
Monto - S/ 50.00 Efectivo:
Soles
Reanudacion, sin Reserva de Matricula. Otras opciones
| Monto-S/70.00 , Agencia Bancaria: \
| | Banco de la Nacion. Cédigos publicados en el Portal Web de la
Reanudacion, por Suspensién Académica [ ‘ UNJBG por la Unidad de Tesoreria.
k Monto - 5/ 60.00 ‘
)
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento ‘ : =5 ; iy ‘ $ AR
( 15 dias héabiles ( Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede 1
| interponer los recursos administrativos.
L 2y
| sedesyhorarios deatencion . T . R e T AW B B LR
Sede Los Pichones Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.
Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se pre'ae-nta la documentacién - _- $: s i 4 e > R

[ FACULTADES : Sede Los Pichones, Sede Los Granados J

I Unidad de organizacion responsable de aprobar a solicitud : I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

FACULTADES

.

Teléfono: 052-583000

Anexo: FAIN: 2003, FCJE: 2078, FCAG: 2203, FACS: 2205,
FECH: 2129, FACI: 2107, FIAG: 2277

Correo: FAIN: rac.fain@unjbg.edu.pe, FCJE:
rac.fcje@unjbg.edu.pe, FCAG: rac.fcag@unjbg.edu.pe, FACS:
rac.facs@unjbg.edu.pe, FECH: rac.fech@unjbg.edu.pe, FACL:
rac.faci@unjbg.edu.pe, FIAG: rac.fiag@unjbg.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Consejo de Facultad - FACULTADES

Consejo Universitario - CONSEJO UNIVERSITARIO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plaze maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias héabiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro dereche,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico

l Base legal
Fecha
Arti T s
rticulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
97 Ley Universitaria Ley N° 30220 09/07/2018

292, 297, 298, 301, 336-
a

Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann - | Otros
Tacna, aprobado por Resolucion de Asamblea Universitaria

N° 212-2019-UN/JBG | 25/02/2019

28, 29, 30, 31, 32, 36, 42,
43, 44, 54, 55

aprobado por Resolucién de Consejo Universitario

Reglamento Académico de Estudios de Pregrado - UNJBG,| Otros

N° 15211-2018- 17/10/2018
UN/ABG
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Reserva de Matricula™

Codigo: PA7T1001169

I Descripcion del procedimiento

Fracedimiente a través del cual el estudiante que no pudiera continuar con sus estudios durante uno o varios semestres, por razones estrictamente |
personales, solicita Reserva de Matricula por un maximo de seis (06) semestres consecutivos o alternos. Pueden optar por el presente |
‘ procedimiento aguellos alumnos que lo requieran dentro de las fechas programadas en el Calendario Académico. Excepcionalmente, puede ser
solicitado fuera del plazo en los siguientes casos: a) Enfermedad grave, por accidente o gravidez; b) Traslado a otra ciudad o pais; ¢) Problemas [
‘ judiciales y policiales con detencion del estudiante, y; d) Enfermedad grave o muerte de familiares directos. El procedimiento se realiza en la
Secretaria de Decanato, mediante solicitud dirigida al Decano de la Facultad y, de ser procedente el pedido, se aprueba la Reserva de Matricula a \
| través de Resolucion de Facultad y consecuentemente se actualiza la condicion de Reserva de Matricula en el Sistema de Gestion Académica.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director(a) de Escuela Profesional, dentro de lo programado en el Calendario Académico (El estudiante debe contar
‘ previamente con la condicién de matriculado). ‘

2.- Documento sustentatorio que justifique la solicitud de reserva.
3.- Pago por derecho de tramite. ‘

Notas:

1.- En caso de Reserva de Matricula extemporanea, esta sélo sera admitida con la presentacion del documento sustentatorio que evidencie que la
solicitud excepcional se motiva por causal establecida en el Reglamento Académico vigente, lo cual debera ser validado previamente por la Direccion
de Bienestar Universitario.

B e

Formularios

|
b
Canales de atencién REF : : : e
~
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad - Facultades - Registros Académicos de Secretaria Académico Administrativa J

Pago por derecho de tramitacion I ‘Modalidad de pagos

Al e

T, e m—

( )
| l Caja de la Entidad
Monto - S/ 28.00 Efectivo:
Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
{ L Banco de la Nacién (Ver cédigo) J
L J
I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento e : s 3 - - B
‘ 15 dias habiles ) [ Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion w
L se considera aprobada. |
) oA
I _ Sedes y horarios de atencion - by : R : oy : o e - A
Sede Los Pichones Lunes a Viemnes de 08:30 a 15:00.
Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
N
[ FACULTADES : Sede Los Pichones, Sede Los Granados |
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : I Consulta sobre el procedimiento R 1)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

/
|

FACULTADES

Teléfono: 052-583000
Anexo: FAIN: 2003, FCJE: 2078, FCAG: 2203, FACS: 2205,

FECH: 2129, FACI: 2107, FIAG: 2277
Correo: FAIN: rac.fain@unjbg.edu.pe, FCJE:

rac.fcje@unjbg.edu.pe, FCAG: rac.fcag@unjbg.edu.pe, FACS:
rac.facs@unjbg.edu.pe, FECH: rac.fech@unjbg.edu.pe, FACI:

rac.faci@unjbg.edu.pe, FIAG: rac.fiag@unjbg.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Consejo de Facultad - FACULTADES

Consejo Universitario - CONSEJO UNIVERSITARIO

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

Ei recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érganc que dict6 el primer acto que es maleria de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo cirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

l Base legal
5 Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?c a”

Publicacién

97 Ley Universitaria Ley N° 30220 09/07/2018

292, 297, 298, 304-r,|Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann -| Otros N°® 212-2019-UN/JBG | 25/02/2019

336-a Tacna, aprobado por Resolucién de Asamblea Universitaria

28, 31, 32, 36, 47, 48, 49,|Reglamento Académico de Estudios de Pregrado - UNJBG,|Otros N® 15211-2018- 17/10/2018

50, 51, 52, 53, 54, 55

aprobado por Resolucién de Consejo Universitario

UN/JBG
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Convalidacion de Asignaturas”
Caodigo: PAT100E63D

I Descripcion del procedimiento

~N

Procedimiento a través del cual el alumno proveniente de un Programa Académico externo, sea dentro o fuera de la Universidad Nacional Jorge |

Basadre Grohmann, requiere de la evaluacion y reconocimiento de la validez de asignaturas y créditos iguales o similares, aprobadas anteriormente

por el estudiante, hacia un plan de estudios vigente de la Escuela Profesional a la cual se traslada. Pueden optar por el presente procedimiento: a)

Ingresantes por Traslado Interno; b) Ingresantes por Traslado Externo Nacional e Internacional; c) Ingresantes Graduados y/o Titulados de otras

| Universidades, y; d) Ingresantes por Segunda Carrera Profesional. El procedimiento se realiza en Secretaria de la Escuela Profesional, mediante .
solicitud dirigida al Director(a) de Escuela y, de ser procedente el pedido, se tramita y aprueba la convalidacién a través de Resolucion de Consejo

(
|

de Facultad. ‘

I Requisitos
-

|

|

1.- Solicitud dirigida al Director(a) de Escuela. |

2.- Silabo(s) de las asignatura(s) a convalidar, debidamente refrendado por el Director(a) de Escuela o autoridad competente en la Universidad o
carrera profesional de origen.

3.- Para el caso de Traslados Internos, Record Académico visado por el Secretario(a) Académico Administrativo(a). ’

4.- Para el caso de Traslados Externos nacionales e internacionales y segunda carrera profesional, Certificado de Estudios Originales.

i Caja de la Entidad
Monto - S/ 50.00 Efectivo:
Soles

|
|

| | Otras opciones
[

1

|
’ 5.- Pago por derecho de tramite.
I Formularios : ]

h
L )
l Canales de mﬁolﬂn
( N
L Atencion Presencial: Sedes de la Entidad - Facultades - Escuelas Profesionales J
I Pago por dgl_’echo de trarﬁ'rlaquén 4 I Modalidad__do pagos g
( Y (
|

Agencia Bancaria:
f Banco de la Nacién. Cédigos publicados en el Portal Web de la|
UNJBG por la Unidad de Tesoreria. \

/

|
.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento A e Ja ey 1 b F AR R
d
15 dias habiles | | Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
L interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horari0§ de atencién 5 g : 1 f_ﬂ _L : YR PRt R %
Sede Los Pichones Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.
Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién e gl 1A 3 7 Y _‘ : B

S

[ FACULTADES : Sede Los Pichones, Sede Los Granados

l Unidad de organizacién'mpomable de aprobar la solicitud & I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

f/ ™\ / \
|
FACULTADES Teléfono: 052-583000 |
Anexo: Ver anexo de la Escuela Profesional en el Directorio de la
|- UNJBG
| Correo: Ver correo de la Escuela Profesional en el Directorio de la
UNJBG
‘e \
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Consejo de Facultad - FACULTADES Vicerrector(a) Académico(a) - VICERRECTORADO
ACADEMICO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracidn se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidit el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Nimero . a“

Publicacién
98 Ley Universitaria Ley N°® 30220 09/07/2018
163 inc i) Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann -| Otros N® 212-2019-UN/JBG | 25/02/2019

Tacna, aprobado por Resolucién de Asamblea Universitaria

37, 38, 39, 87, 88, 89, 90,|Reglamento Académico de Estudios de Pregrado - UNJBG,|Otros N° 15211-2018- 17/10/2018
91, 92, 93, 95, 96, 97, 98,|aprobado por Resolucién de Consejo Universitario UNIBG
99
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Constancia de Egresado”
Cadigo: PA7100CB7E

I Descripcion del procedimiento

| Procedimients & través del cual el estudiante que haya cumplido con todas las exigencias de su curriculu correspondiente, solicita la emisién de su
| Constancia de Egresado. Pueden optar por el presente procedimiento aquellos estudiantes que hayan culminado satisfactoriamente las exigencias
del curriculo para su Carrera Profesional. El procedimiento se realiza en la Secretaria de Decanato, mediante solicitud dirigida al Decano(a) de la
Facultad y, de ser procedente el pedido, se emitira la Constancia de Egresado y sera entregada al solicitante bajo constancia de entrega en la

Unidad de Tramite Documentario.

N

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano(a) de la Facultad (El solicitante debe haber culminado satisfactoriamente el Curriculo de Estudios de la Carrera
Profesional, seglin lo establecido en el Reglamento Interno de la Escuela Profesional correspondiente).

—— ——

2.- Dos (02) fotografias tamaro pasaporte a color, con fondo blanco y traje formal. |

3.- Pago por derecho de tramite. |

L
I Formularios
I Canales de atencion
( )
| Atencién Presencial: Sedes de la Entidad - Facultades - Decanato |
N /
l Pago por derecho de tramitacion ' Modalidad de pagos
[ Caja de la Entidad 1
Monto - S/ 22.00 [ Efectivo: |
[ Soles ‘
| l Otras opciones J
‘ | Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién. Cédigos publicados en el Portal Web de lai
F UNJBG por la Unidad de Tesoreria.
L ] L |
’ oy e YR 73 & Ao SRR °
I Plazo de atencién ° I _Calificacién del procedimiento = - BL
e e
12 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
| se considera aprobada.
\ )] \
I Sedes y hbrarios de atencion _
Sede Los Pichones Lunes a Viernes de 08:30 a 15:00.
Sede Los Granados Lunes a Viemnes de 08:30 a 15:00.
s o mme o ay . e e gy T o e A
l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién y
FACULTADES : Sede Los Pichones, Sede Los Granados J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 052-583000

Anexo: FAIN: 2003, FCJE: 2078, FCAG: 2203, FACS: 2205,
FECH: 2129, FACI: 2107, FIAG: 2277

Correo: FAIN: saa.fain@unjbg.edu.pe, FCJE:
saa.fcje@unjbg.edu.pe, FCAG: saa.fcag@unjbg.edu.pe, FACS

(
| FACULTADES '
J | saa.facs@unjbg.edu.pe, FECH: saa.fech@unjbg.edu.pe, FACI: -

I
\
saa.faci@unjbg.edu.pe, FIAG: saa.fiag@unjbg.edu.pe )I

|
\
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

p

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Decano(a) - FACULTADES

Vicerrector(a) Académico(a) - VICERRECTORADO

ACADEMICO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es maleria de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Base legal
4 - i Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
104, 141, 142 Reglamento Académico de Estudios de Pregrado - UNJBG,| Otros N*® 15211-2018- 17/10/2018
aprobado por Resolucién de Consejo Universitario UN/BG
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I

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Grado Académico de Bachiller”
Codigo: PAT100076E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a iravés del cual el egresado de una carrera profesional solicita la obtencion del Grado Académico de Bachiller como reconocimiento
de su formacién profesional integral. Pueden optar por el presente procedimiento aquellos egresados que cuenten con un proyecto de Trabajo de
Investigacion conducente a la obtencion del Grado Académico de Bachiller y acrediten el conocimiento de idioma extranjero o lengua nativa (a
excepcion de los egresados en quienes aplica el Grado Académico de Bachiller de forma automatica). El procedimiento se realiza en la Secretaria de
la Escuela Profesional, mediante solicitud dirigida al Decano de la Facultad y, de cumplir con las formalidades y requisitos y haber superado todas
las etapas de la evaluacién, se aprueba conferir el Grado Académico de Bachiller a través de Resolucion de Consejo de Facultad, conducente a la
aprobacion definitiva a través de Resolucion de Consejo Universitario que confiere el Grade Académico de Bachiller, haciéndose efectiva la

elaboracion y entrega del diploma correspondiente al graduado.

Requisitos

T —

1.- Solicitud dirigida al Director(a) de Escuela.

2.- Un (01) ejemplar del Trabajo de Investigacién.

3.- Una (01) copia en CD del Trabajo de Investigacidn, con el archivo en formato digital PDF, debidamente revisado por el Comité de Grados y
Titulos de la Escuela Profesional, utilizando un software controlador de similitud textual

4.- DecIaracidIn Jurada de Originalidad del Trabajo de Investigacion.

5.- Autorizacion de Publicacion en Repositorio.

6.- Dos (02) fotografias tamano pasaporte a color, con fondo blanco y traje formal.

7.- Certificado o constancia de conocimientos de idioma extranjero o lengua nativa.

8.- Ficha de datos del graduado debidamente llenada (proporcionada por DGCA-SEGRA).

9.- Pago por derecho de tramite.

—

Formularios

(
I

T

Canalés de 'a-tencidn

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad - Facultades - Secretaria de Escuela Profesional

? nap s

Pago por derecho de &amiﬁcién ' Modalidad de pagos

(
I
[

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion. Codigos publicados en el Portal Web de la
UNJBG por la Unidad de Tesoreria. _)

]
|

Monto - S/ 328.80

|
I
|
|

Plazo de atencion I Calificacién del ﬁ.rbcedimlento %

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

30 dias habiles
interponer los recursos administratives.

I

I
:
L
I

Sedes y horarios de atencion
Lunes a Vieres de 08:30 a 15:00.

Sede Los Pichones

Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.

|

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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FACULTADES : Sede Los Pichones, Sede Los Granados ‘

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

| FACULTADES
| r

Teléfono: 052-583000

Anexo: Directorio publicado en el Portal Web de la UNJBG

(Escuelas Profesionales) |

Correo: Directorio publicado en el Portal Web de la UNJBG |
| (Escuelas Profesionales) |

L ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Consejo de Facultad - FACULTADES Consejo Universitario - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recursa de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I  Base legal 7
Fecha
Arti i 5
rticulo Denominacién Tipo Ramero Publicacién

44, 45, 100.13 Ley Universitaria Ley N® 30220 09/07/2018
53, 66, 89, 91-a, 163-g,|Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann -| Otros N°® 212-2019-UN/JBG | 25/02/2019
304-t Tacna, aprobado por Resolucion de Asamblea Universitaria
Quinta Disposicién Final |Reglamento Académico de Estudios de Pregrado - UNJBG,|Otros N® 15211-2018- 17/10/2018

aprobado por Resolucién de Consejo Universitario UN/JBG
1,2, 3,8,9, 10, 11, 12,|Reglamento de Grados y Titulos de la Universidad Nacional | Otros N°® 13861-2017- 07/04/2017
13 Jorge Basadre Grohmann - Tacna, aprobado por Resolucion de UN/BG

Consejo Universitario
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Titulo Profesional"
Codigo: PAT100000F

I Descripcion del procedimiento

7

|

Procedimiento a través dej cual el Bachiller de una carrera profesional solicita la obtencion del Titulo Profesiolal como reconocimiento de su W
formacion educativa y profesional. Puede optar por el presente procedimiento el graduado que cuente con un Proyecto de Tesis o Informe de
Suficiencia Profesional conducente a la obtencién del Titulo Profesional. El procedimiento se realiza en la Secretaria de la Escuela Profesional, |
mediante solicitud dirigida al Decano de la Facultad y, de cumplir con las formalidades y requisitos y haber superado todas las etapas de la
evaluacion, se aprueba conferir el Titulo Profesional a través de Resolucién de Consejo de Facultad, conducente a la aprobacion definitiva a través
de Resolucion de Consejo Universitario que confiere el Titulo Profesional en la especialidad, haciéndose efectiva la elaboracién y entrega del

diploma correspondiente al titulado. i

Requisitos

T e—

1.- Solicitud dirigida al Director(a) de Escuela.
2.- Un (01) ejemplar de la Tesis o Trabajo de Suficiencia Profesional.

3.- Una (01) copia en CD de la Tesis o Trabajo de Suficiencia Profesional, con el archivo en formato digital PDF, debidamente revisado por el Comité
de Grados y Titulos de la Escuela Profesional, utilizando un software controlador de similitud textual.

4 - Declaracion Jurada de Originalidad de la Tesis o Trabajo de Suficiencia Profesional.
5.- Autorizacion de Publicacion en Repositorio.
6.- Dos (02) fotografias tamario pasaporte a color, con fondo blanco y traje formal.

7.- Ficha de datos del graduado debidamente llenada (proporcionada por DGCA-SEGRA).

8.- Pago por derecho de tréamite.

—_— T e

R,
I Formularios :
( R
L ¥
I Canales de atencion : e g e et i
( Atencién Presencial: Sedes de la Entidad - Facultades - Secretaria de Escuela Profesional |
% =
I Pago por derecho de tramitacién & " I Modalidad de pagos % = ok 8
( f
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 885.00 Efectivo:
| [ Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
| Banco de la Nacién. Cédigos publicados en el Portal Web de la
L UNJEG por la Unidad de Tesoreria. )i
Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento o : B s s ;o A =
|
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
Sedes y horarios de atencion
Sede Los Pichones Lunes a Viemnes de 08:30 a 15:00.
Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién Ry _ PR i ]
FACULTADES : Sede Los Pichones, Sede Los Granados J

B —
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“ Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

FACULTADES w | Teléfono: 052-583000
Anexo: Directorio publicado en el Portal Web de la UNJBG
‘ | | (Escuelas Profesionales) |
Correo: Directorio publicado en el Portal Web de la UNJBG
[ [ ] (Escuelas Profesionales)
\_ J \ /

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Consejo de Facultad - FACULTADES Consejo Universitario - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es maleria de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dingirse a la misma autoridad que expidié el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. i ’ 1 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacion
44, 45 Ley Universitaria Ley N° 30220 09/07/2018
53, 66, 89, 90, 91-b, 163-|Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann -| Otros N° 212-2019-UN/JBG | 25/02/2019
g Tacna, aprobado por Resolucién de Asamblea Universitaria
1,2, 3,14, 15, 16, 17, 18 |Reglamento de Grados y Titulos de la Universidad Nacional | Otros N°® 13861-2017- 07/04/2017
Jorge Basadre Grehmann - Tacna, aprobado por Resolucion de UN/JBG
Consejo Universitario
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!

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Acceso a la Informacién Pablica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control”

Codigo: PE123299E43

I Descripcion del procedimiento

~
‘ Procedimiento a través del cua! teda persona, natural o juridica, solicita informacion publica (informacion creada, obtenida, 2n posesién o bajo control 5
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su !
| reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias hébiles, sin
| embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por unica vez la entidad comunica al |
| solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
| de recibido el pedido de informacion. ‘
L J
I Requisitos
( Y
| 1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién. |
2.- De corresponder, indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago®.
Notas:
‘ 1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a |
disposicion del ciudadano el costo de reproduccién de la informacion requerida a cancelar.
2.- Solicitud de informacidn dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
| sedirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato. y .
3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
|  documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin. . . . 4
| 4.- La liquidacién del costo de reproduccién que contiene la informacion requerida estara a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
| presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectie la
reproduccion de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacién dentro del plazo establecido legalmente.
5.- No se podra negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido. . i . |
|  6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente |
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica, segin Resolucién N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de ia admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica,
de conformidad con la Tercera Disposicién Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 01 1-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
J
Formularios : c e | e L0 > ok i
Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control. W
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20200330_214525.pdf [
i

Canales de atencion s e 8 T = = 1

Atencién Presencial: Sede Los Granados - Unidad de Tramite Documentario y Archivo
Atencion Virtual: std@unjbg.edu.pe

Pagb.pnr derécho de tramitacion -_ ; : : I N_Iodalldad dg pagos _ .7:‘.; 25
N »
Caja de la Entidad
Efectivo:
Copia simple formato A4 Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién. Cédigos publicados en el Portal Web de la
UNJBG por la Unidad de Tesoreria.

Monto - S/0.10

Informacién en CD
Monto - S/ 1.00

Informacién por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00

,—‘;*.mf
.

Plazo de atencién I Caliﬁcacién-del 6;O-Ced|rl"-||-9nl;! S

T m— e - - —-— ———

10 dias habiles | r' Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
| J L interponer los recursos administrativos.
.S

I Sedei y horarios de atencién
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Sede Los Granados

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : Sede Los Granados

T

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procediiniento

-
| SECRETARIA GENERAL Teléfono: -58-3000

Anexo: -2024
| Correo: -std@unjbg.edu.pe
, (O

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
l Base legal
< o= . Fecha

Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacion
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,{Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N® 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18, 19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacién Publica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N°® 1353 07/01/2017

disposicidn
complementaria
modificatoria

Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, fortalece el
Régimen de Proteccion de Datos Personales y la reguiacion de

la gestion de intereses
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Cambio de nombres y/o apellidos por mandato judicial, por via notarial o por rectificacién administrativa”

Caodigo: PAT1000DEA

I Descripcion del procedimiento

4
|

Procedimiento a través del cual ei interesado presenta solicitud de cambio de nombres y/o apellidos por mandato judicia!, por via notarial o por
‘ rectificacion administrativa, para la actualizacion de los mismos en los registros generales de la Universidad. Pueden optar por el presente
procedimiento los estudiantes o egresados sobre quienes se haya registrado erréneamente nombres y/o apellidos y requieran rectificacion o a |
quienes los hayan medificade y conste mandato judicial o declaracidn notarial para la actualizacion de los mismos en los registros de la Universidad. |
Se realiza de modo presencial en la Secretaria de Secretaria General y, previo cumplimiento de las formalidades y requisitos, se evalia la
procedencia y dispone mediante Resolucion Rectoral, la sustitucion de los nombres y/o apellidos modificados en los registros generales de la

‘ Universidad.
. 2
I Requisitos
r )
, 1.- Solicitud dirigida al sefor Rector
‘ 2.- Copia simple de la Sentencia Judicial o copia legalizada de otro documento que acredite el cambio de nombres y/o apellidos.
3.- A potestad del administrado, copia de documento de identidad o acta de nacimiento que contenga los nombres y/o apellidos correctos.
|
| 4.- Pago por derecho de tramite.
| )
I Formularios £ 2 e ¢t : # e B
.
\
I Canales de atencion i
-
! Atencién Presencial: Sede Los Granados - Secretaria General
Ree
Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
T G
j Caja de la Entidad
Monto - S/ 182.00 Efectivo:
| Soles

Agencia Bancaria: )
Banco de la Nacién. Cddigos publicados en el Portal Web de la

Otras opciones ‘
UNJBG por la Unidad de Tesoreria. 1

— T — e —

|
# J
Pla?o de atencién Calificacién del procedimiento - B L T ! A : ’ _ : B
B ]
15 dias habiles [ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
J se considera aprobada.

Sedesyh.orariosdeatencién A B, S pri MELah Y i ML TR
Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.

I Unidad de organlz'aciénudonde se presenta la documéntacidn‘

-
'L SECRETARIA GENERAL : Sede Los Granados

l Unidad de organizacién resﬁonaahle de aprobar la solicitud : I Consulta sobre el procedimiento

f
Teléfono: 052-583000
’ Anexo: 2021

|( RECTORADO
| Correo: sege@unijbg.edu.pe

R

_

\

I Instancias de resolucién de recursos
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(
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Secretario(a) General - SECRETARIA GENERAL Rector(a) - RECTORADO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpendra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es maleria de la impugnacion y debera sustentarce en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.
l Base legal
. ) Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
29,30 Cadigo Civil Decreto Legislativo N® 295
60 inc. c) Reglamento de Organizacién y Funciones - UNJBG, aprobado| Otros N*® 8242-2021-UNJBG | 17/02/2021
por Resoluciéon Rectoral
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Constancia de Ingreso"
Caodigo: PAT100A89F

I Descripcion del procedimiento

(
Procedimiento a través del cual, el estudiante matriculado o egresado, solicita la emision de Constancia de Ingreso para los fincs que estime

I conveniente. El procedimiento se realiza en la Direccién de Servicios Académicos y Registro Central, mediante solicitud dirigida al Director(a) de |

‘L Se|r\f|c1§s Académicos y Registro Central, y de cumplir con las formalidades y requisitos, se emite y hace entrega de la Constancia de Ingreso |
solicitada. [

Requisitos

| 1.~ Solicitud dirigida al Director(a) de Servicios Académicos y Registro Central.

2.- Pago por derecho de tramite.

I Formularios

\
\__J

I Canales de atencién

| Atencion Presencial: Sede Los Granados - Direccién de Servicios Académicos y Registro Central )
| Atencion Virtual: dasa@unjbg.edu.pe |
S

I Pago por derecho de tramitacion R I Modalidad de pagos ;

Efectivo:

Soles

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion. Cédigos publicados en el Portal Web de Ij

Monto - S/ 13.20

1
|

1 ‘( Caja de la Entidad
‘ UNJBG por la Unidad de Tesoreria.

|
|
!
I

Plazo de atanpién'. I Calificacion del procedimiento 3
| 3dias habiles | ( Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la |
l entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
t documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y ho'rarios' de atencién

Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.

I _Unidad de organizacién donderse pre.senta la documentacién

p

L DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS Y REGISTRO CENTRAL : Sede Los Granados J

I Unidad de orgamzaclon responsable de aprobafI la solicftud ; I Consulta sobre el Pfﬂfﬂd'm'e"tn L

J DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS Y REGISTRO CENTRAL ( ;elefono 052-583000 }
nexo:

[ k Correo: urc@un;bg edu.pe J

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

| Autoridad competente
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por Resolucion Rectoral

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha‘ 2
Publicacién
89 inc. e) Reglamento de Organizacion y Funciones - UNJBG, aprobado | Otros N® 8242-2021-UNJBG | 17/02/2021
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Certificado de Estudios Originales y Depurados (Por Semestre Académico)”
Cédigo: PA7100EE43

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, el estudiante » egresado, solicita la emisién de Certificado de Estudios Originales y Depurados para Ios fines que |
‘ estime conveniente. El procedimiento se realiza en la Direccién de Servicios Académicos y Registro Central, mediante solicitud dirigida al Director(a) {
de Servicios Académicos y Registro Central, y de cumplir con las formalidades y requisitos, se emite y hace entrega del Certificado de Estudios |

L Originales y Depurados. J

I Requisitos

( 1.- Solicitud dirigida al Director(a) de Servicios Académicos y Registro Central, precisando la cantidad de semestres académicos cursados.
|
2.- Pago por derecho de tramite, por cada semestre académico cursado.

— )

\

I Formularios

\

I Canales de atencién

I

Atencion Presencial: Sede Los Granados - Direccién de Servicios Académicos y Registro Central
| Atencién Virtual: dasa@unjbg.edu.pe J
8

I Fagb por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

f )
|

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién. Codigos publicados en el Portal Web de IaJ

Monto - S/ 8.60

(
!
J L UNJBG por la Unidad de Tesoreria.

|
l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento : s N E ]
( . )
| 10 dias habiles | Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
| entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
J documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,
l Sede:e. y horarios de atencion - VL ’; AR 2 SRR B g
Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién .= - o vl

( )
IL DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS Y REGISTRO CENTRAL : Sede Los Granados )
I Unidad de organizacion responsable de Iapfobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento : e 3
. ) )
DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS Y REGISTRO CENTRAL | Ieléfongslﬁz-sssuoo [
| nexo: ‘
L J Correo: urc@unjbg.edu.pe J

I Instancias de resolucién aa recursos

Reconsideracion Apelacién

[Autofidad competente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

por Resolucion Rectoral

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

; il : Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion
336 inc. b) Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann -| Otros N° 212-2019-UN/JBG | 09/07/2018
Tacna, aprobado por Resolucién de Asamblea Universitaria
89inc. e) Reglamento de Organizacion y Funciones - UNJBG, aprobado | Otros N° 8242-2021-UNJBG | 17/02/2021

pag. 34




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Constancias por mérito académico: Quinto Superior, Tercio Superior u otros”

Cédigo: PAT1007FOE

I Descripcién del procedimiento

s e
| ]
| Procedimiento a través del cual, el estudiante o egresado, solicita la emision de Constancia de mérito académico para los fines que estime |
[ conveniente. El procedimiento se realiza en la Direccion de Servicios Académicos y Registro Central, mediante solicitud dirigida al Director(a) de |
Servicios Académicos y Registro Central, y de cumplir con las formalidades y requisitos, se emite y hace entrega de la Constancia de merito |
académico. |
' J
I Requisitos
( k2

1.- Solicitud dirigida al Director(a) de Servicios Académicos y Registro Central, precisando el(los) periodo(s) académico(s) de la consecucién del |
merito. |

2.- Pago por derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencion

T — N e—

Atencion Presencial: Sede Los Granados - Direccion de Servicios Académicos y Registro Central |
L Atencién Virtual: dasa@unjbg.edu.pe J
. e —— . e . = =
I Pago por derecho de tramitacion | 1 I Modalidad Ete pagos Bt ;
( ) )
Caja de la Entidad
Monto - S/ 13.20 Efectivo:
Soles
i Otras opciones
\ Agencia Bancaria: [
| Banco de la Nacién. Cédigos publicados en el Portal Web de la|
L J UNJBG por la Unidad de Tesoreria. J
I Plazo de atencién | l Calificacion del procedimiento i TR
( ) . _ )
3 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
L | se considera aprobada.
J
I Sedes y horarios de atencién & r _ i & ol o he
Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.
| - Unidad de organizacién do'nde se presenta la documentacién iR S 3
DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS Y REGISTRO CENTRAL : Sede Los Granados W
Unidad de organizacién reéponsable de aprobar la solicitud : I Consulta sobre el procedimiento '_ R

’
DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS Y REGISTRO CENTRALW | Ieléfangzsgiz-%ww
- nexo:
J L Correo: urc@unjbg.edu.pe J

— Ty P

Instancias de resolucién de recuﬁos

Reconsideracion Apelacion

Vicerrector(a) Académico(a) - VICERRECTORADO

IAutoridad competente Director(a) de Servicios Académicos y Registro Central -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

por Resolucién Rectoral

r ~
DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS Y REGISTRO ACADEMICO
CENTRAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 5 dias habiles 10 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impuynacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiunes de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma auteridad que expidi el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
- . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
89 inc. e) Reglamento de Organizacion y Funciones - UNJBG, aprobado | Otros N° 8242-2021-UNJBG | 17/02/2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“Constancia de Trabajo"
Codigo: PAT100EEOF

| Descripcion del procedimiento

(

Procedimiento a través del cual, el interesado que mantiere vinculo laboral vigente con la UNJBG solicita la emision de Constancia de Trabajo para

los fines que estime convenientes. El procedimiento se realiza en la Unidad de Recursos Humanos de la Direccion General de Administracién,

mediante solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Recursos Humanos, y de cumplir con las formalidades y requisitos, se emite y hace entrega de

la Constancia de Trabajo. |
J

Requisitos

—

1.- Solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Recursos Humanos.

2.- Pago por el derecho de tramite.

Formularios

Canales de alencién‘

S —
~

Atencion Presencial: Sede Los Granados - Unidad de Recursos Humanos J

I Pago por dereché de tramitacién ; _. I Modalidad de pagos

~
( Caja de la Entidad

Monto - S/ 9.60 Efectivo:

| Soles

Otras opciones
’ Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion. Cédigos publicados en el Portal Web de la
L UNJBG por la Unidad de Tesoreria.

|
|
J

Plazb de atencién | Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

-
|
|
[
N
|

2 dias habiles J Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion J

I _ Sedes y horarios de atencién Lrgperan L, girat ' R i kg ke

Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

( UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS : Sede Los Granados J
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I _ Consulta sobre el procedimiento g
( s
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS W l Teléfono: 052-583000
| [ Anexo: 2406 i
| Correo: orhu@unjbg.edu.pe
L J )

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe(a) de la Unidad de Recursos Humanos - UNIDAD DE Director(a) General de Administracion - DIRECCION GENERAL
RECURSOS HUMANOS DE ADMINISTRACION
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

3 dias habiles

10 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acte que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Arti 4 Ti NG Fecha
rticulo Denominacién po Hmaro Publicacién
118 TUO de la Ley N*® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Certificado de Trabajo a solicitud del usuario”

Codigo: PA71007CSE

l Descripcion del procedimiento

f
Procedimiento a través del cual, el interesado que contrajo vinciilo !aboral con la UNJBG solicita la emision de Certificado de Trabajo a soliicitud del
usuario para los fines que estime convenientes. El procedimiento se realiza en la Unidad de Recursos Humanos de la Direccion General de ‘
Administracion, mediante solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Recursos Humanos, y de cumplir con las formalidades y requisitos, se emite y

I
L hace entrega del Certificado de Trabajo. J
I Requisitos
1.- Solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Recursos Humanos. ;
2.- Pago por el derecho de tramite. J
Forrnutéribs
)
Cla!:llales de aien]:lén §
Atencion Presencial: Sede Los Granados - Unidad de Recursos Humanos J
i’agé por dar;ch-;de t‘ramitraréiér-l v " _' : ' : I : Vlrvrlo&allrﬁa;;:l d .ﬁgos :
~

|
‘ Caja de la Entidad
Efectivo:

Monto - S/ 15.00
Soles

| Otras opciones
Agencia Bancaria:
\ Banco de la Nacién. Cédigos publicados en el Portal Web de la|
)L UNJBG por la Unidad de Tesoreria. J

—_— T — Y, W—— Ty — o\ E—— o ——

Plazd dgftanclén i I Calificacion del procedimiento S il s T, ¥4 ;__,‘_,:_ T
3
2 dias habiles [ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
L se considera aprobada.
Sedes y horarios de atencién = * : (:.,.,L : ; S ’ s e 2
Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién Fhs i con e 5 ol asl -
[ UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS : Sede Los Granados j
I Unidad de orgénizacibn responsable de éﬂrobar la solicitud I Consulta sobre glrprocAedimlenrt.o il SR DR o
f Y ki
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS [ Teléfono: 052-583000
| Anexo: 2406
J Correo: orhu@unjbg.edu.pe
LN J
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe(a) de la Unidad de Recursos Humanos - UNIDAD DE Director(a) General de Administracion - DIRECCION GENERAL
RECURSOS HUMANOS DE ADMINISTRACION
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

3 dias habiles

10 dias habiles

El recurso de reconsideracidn se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es matena de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autcridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al supenor jerarquico.

I Base legal
. Fecha
Articulo Tipo Ndmaro Publicacion
6inc. 1) Ley que establece la eliminacién progresiva del Régimen|Ley N°® 29849 28/06/2008
Especial del Decreto Legislativo 1057 y otorga derechos
laborales
6 Decreto Legislativo que regula el régimen especial de|Decreto Legislativo N°® 1057 28/06/2008
contratacion de servicios
118 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

General

Pag. 40




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Constancia de Pagos y Descuentos™
Cédigo: PAT10056FD

I Descripcion del procedimiento

1.- Solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Recursos Humanos, precisando el periodo requerido.

. A
| Procedimiento a través del cual, el interesado que mantiene o mantuvo vinculo laboral con la UNJBG solicita la emision de Constancia de Pagos y

| Descuentos para los fines que estime convenientes. El procedimiento se realiza en la Unidad de Recursos Humanos de la Direccion General de |
| Administracion, mediante solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Recursos Humanos, y de cumplir con las formalidades y requisitos, se busca la

L informacion, elabora el reporte y hace entrega de la Constancia de Pagos y Descuentos. |
I Requisitos

2.- Pago por el derecho de tramite.

N

Formularios ; : S W - 5 25

— N —

Canales de atencion

—
Atencion Presencial: Sede Los Granados - Unidad de Recursos Humanos
I Pago por derecho de tramitacién I " Modalidaddepagos .~ - . =~ l
-

Efectivo:
I Soles
’ Otras opciones

.
Caja de la Entidad I
Monto - S/ 24.50

Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién. Cédigos publicados en el Portal Web de la

L UNJBG por la Unidad de Tesoreria.

J

T TR TR PO % Fumm——

I VPIazo de atencion Calificacion del procedimiento ; £

~

o)

3 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
L L se considera aprobada.
| sedes y oraros de atencien 7 v 0 i
Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion N L s gl ki i

[ UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS : Sede Los Granadoes J
| nidad de organizacisn responsable de aprobar Ia solicitud | consuita sobre el procedimiento v o
[ |
| UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS W Teléfono: 052-583000
| | Anexo: 2406@ boed |
Correo: orhu@unjbg.edu.pe
. ) L )
I Instancias de resolucién de recursos :
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe(a) de la Unidad de Recursos Humanos - UNIDAD DE Director(a) General de Administracion - DIRECCION GENERAL
RECURSOS HUMANOS DE ADMINISTRACION
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 5 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el pnmer acto que es maleria de [a impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

l Base legal
" . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
118 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Constancia de Certificaciones de Descuentos Judiciales"

Cadigo: PA71003B22

Descripcion del procedimiento

Certificaciones de Descuentos Judiciales para los fines que estime convenientes. El procedimiento se realiza en la Unidad de Recursos Humanos de
la Direccién General de Administracion, mediante solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Recursos Humanos, y de cumplir con las formalidades y
requisitos, se busca la informacién, elabora el reporte y hace entrega de la Constancia Certificaciones de Descuentos Judiciales. )

( Procedimiento a través del cual, el interesado que mantiene o mantuvs vinculo laboral con la UNJBG solicita la emision de Constancia de
|
L
I Requisitos

/

1.- Solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Recursos Humanos, precisando el pericdo requerido.

2.- Pago por el derecho de tramite.

P

Formularios

— e —
AW

* Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Los Granados - Unidad de Recursos Humanos J
I Pago por derecho de tramitacin .~ = i ., I Modalidad de pagos - 4 :‘ 58 it
.
Caja de la Entidad
Monto - S/ 24.50 Efectivo:
) Soles
Otras opciones
‘ Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion. Cédigos publicados en el Portal Web de la
| } UNJBG por la Unidad de Tesoreria.
L ‘ )
I lazo de atencion Calificacion del procedimiento %p i ; g o
]
3 dias habiles { Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada. J
. Y
I Sedes y horarios de atencién
Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion ; ; s r )
~
[ UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS : Sede Los Granados )
I Unidad de organizacién responsable de ai:robar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento Tl e i
( ) [ )
| UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS Teléfono: 052-583000 |
Anexo; 2408
L J L Correo: orhu@unjbg.edu.pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Jefe(a) de la Unidad de Recursos Humanos - UNIDAD DE Director(a) General de Administracién - DIRECCION GENERAL
RECURSOS HUMANOS DE ADMINISTRACION
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

5 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es matena de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacitn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articul Denominacié Ti Nimero Fecha
culo enominacion po ume! Publicacién
118 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo N°® 004-2019-JUS 25/01/2019
General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Constancia de Prestacién”
Cédigo: PAT100DFE7

l Descripcién del procedimiento

.

Procedimiento a través del cual, el interesado que haya celebrado contrato por la provsion de bienes, servicios y/o consultorias con la UNJBG bajo el
marco de la Ley de Contrataciones del Estado, salicita la emision de Constancia de Prestacion para los fines que estime convenientes. El
Erocedlmlento se realiza en la Unidad de Abastecimientos de la Direccion General de Administracion, mediante solicitud dirigida al Jefe(a) de la |
nidad de Abastecimientos, y de cumplir con las formalidades y requisitos, se busca la informacion, elabora el reporte y hace entrega de la
Constancia de Prestacién, J

1.- Solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Abastecimientos, precisando la denominacién del objeto de contratacién y el nimero de la Orden de

|

[

|

L

I Requisitos
( Compra o Servicio y/o Contrato. I

2.- Pago por derecho de tramite.

S

L

I i _Formula_dos‘ :

L 3 o " 4 4 a0 o i b+, e - i z A

I Canales de atencién B, % " ; i
(& N
L Atencion Presencial: Sede Los Granados - Unidad de Abastecimientos
I ,‘ Pago por derecho de tramitacién i'ﬁ'" ._;:; / 5 : I Mddilidld de PIG*”— \ﬂ‘
[ (

Caja de la Entidad

Monto - S/ 25.20 Efectivo:
Soles
Otras opciones
| Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién. Codigos publicados en el Portal Web de la
J UNJBG por la Unidad de Tesoreria.
\
e Ll T —
l VPiazodde atencion ‘ Calificacion dql pfocedrimgento 3 ; 5o i
( |
| 5 dias habiles | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
L se considera aprobada. |
/
.

| | sedes y norarios de atencien

Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.

- =

. Unidad de t':.rganiz_acién donde se presenta la doc_umentaciﬂn

| UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS : Sede Los Granados
\.
Unidad de organizacion nsﬁénsable de'apmbar la solicitud - Consulta sobre el procedimiento
( )
| UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS Teléfono: 052-583000
| | Anexo: 2500
| || Correo: uab@unjbg.edu.pe
% A %
I Instancia:sdsmoluciénde‘ieéursou y 5 % et e i T ,:'Z B
Reconsideracion Apelacion
IAutoridad competente Jefe(a) de la Unidad de Abastecimientos - UNIDAD DE Director(a) General de Administracién - DIRECCION GENERAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

ABASTECIMIENTOS

DE ADMINISTRACION

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

10 dias habiles

20 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eieve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Pu:IaI:::I on
3,15,21,27,32 Ley de Contrataciones del Estado Ley N® 30225 11/07/2014
169 Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del|Decreto Supremo N° 344-2018-EF 31/12/2018
Estado
118 TUO de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacién de.l Procedlmle.ntn .Adminis-i.raﬂw;

"Constancia de Prestacion por Contrataciones menores o iguales a ocho (08) UIT"

Cadigo: PAT1007B1F

I Descripcion del procedimiento

T e =y = ST NS P I T

|

{ Procedimiento a través del cual, el interesado que haya celebrado contrato por la provsién de bienes, servicios y/o consultorias por un monto menor
o igual a ocho (08) UIT con la UNJBG, solicita la emisién de Constancia de Prestacion para los fines que estime convenientes. El procedimiento se
realiza en la Unidad de Abastecimientos de la Direccién General de Administracién, mediante solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de
Abastecimientos, y de cumplir con las formalidades y requisitos, se busca la informacién, elabora el reporte y hace entrega de la Constancia de

Prestacion por Contrataciones menores o iguales a ocho (08) UIT.

l . Requisitos

/
| 1.- Solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Abastecimientos, precisando la denominacién del objeto de contratacién y el nimero de la Orden de
|  Compra o Servicio y/o Contrato.

[
|

2.- Pago por derecho de tramite.

. P —

- = . A 7 e - -

I.Formularios‘ & R e T T & e

S N ke

Aohy
'
i
r

I g Canales de atenqién :

Atencién Presencial: Sede Los Granados - Unidad de Abastecimientos
ot _.A.-.__ e A" L, r—— = : - ‘ — » = —
l Fago por derecho de tramitacién S : ’ I Modalidad de pagos -~ A FENE
[ Caja de la Entidad
Monto - S/ 12.60 Efectivo:
Soles

Otras opciones
Agencia Bancaria:
I Banco de la Nacién. Cédi%os publicados en el Portal Web de la

UNJBG por la Unidad de Tesoreria.
_ R S S O
e L o — S e e =
Plazo de atencién l Calificaci6n del procedimiento 8 ol & ¥ o
PR I —— ARG L :
| |
4 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

[ ‘ se considera aprobada.

N i N e e e .
T pp— N TR A - sivn
l . Sedes y horarios de atencién
e " - A - ¢ Y Fy i i
Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.
OO UKL R TV A TR RO TSR T e - .l - e, bt % TR
- Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién [ | & 1

2
UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS : Sede Los Granados

v —

Consulta sobre el ﬁiocedimiento g

e e

Unidad d:elorganlzaciﬁn responsable de aprobar la solicitud

UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS [ Teléfono: 052-583000
| Anexo: 2500
| [ Correo: uab@unjbg.edu.pe
L J
I _Inétaﬁclas. de resolucién de _|:ecur.so§ ‘u:"‘ : i ¥ g g - : '-,-._=.‘W ’ Wil : ~
Reconsideracion Apelacién

Director(a) General de Administracién - DIRECCION GENERAL

IAutoridad competente Jefe(a) de la Unidad de Abastecimientos - UNIDAD DE

pag. 47




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORG.E BASADRE GROHMANN"

v

ABASTECIMIENTOS

DE ADMINISTRACION

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

5 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se Interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se Irate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidit el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

I Base legal
Fecha
Articulo inacid i r
Denominacion Tipo Numero Publicacién
5inc. a) Ley de Contrataciones del Estado Ley N° 30225 11/07/2014
118 TUC de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo N°® 004-2018-JUS 25/01/2019

General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Constancia de Prestacion por Locacién de Servicios"
Codigo: PAT1008243

l Descripcion del procedimiento

P
Procedimiento a través del cual, el interesado que haya celebrado contrato por locacion de servicios con la UNJBG, solicita la emisién de Constancia |
de Prestacién por Locacion de Servicios para los fines que estime convenientes. El procedimiento se realiza en la Unidad de Abastecimientos de la
| Direccion General de Administracion, mediante solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Abastecimientos, y de cumplir con las formalidades y
requisitos, se busca la informacion, elabora el reporte y hace entrega de la Constancia de Prestacion por Locacién de Servicios.

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Abastecimientos, precisando la denominacién del objeto de contratacion y el nimero de la Orden de
Compra o Servicio y/o Contrato.

T —

2.- Pago por derecho de tramite.

, S

Formularios

. Canales de atencién AT . ‘TV : e . i ol

Atencion Presencial: Sede Los Granados - Unidad de Abastecimientos )

o i

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

T
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 12.70 Efectivo:
Soles

Otras opciones
Agencia Bancaria: ) ) |
Banco de la Nacion. Cédigos publicados en el Portal Web de la|

— e — e —
b

S

L J UNJBG por la Unidad de Tesoreria. )
I Plazo de atencién - I Calificacion del procedimiento % : '
S 4 ‘
4 dias habiles ' [ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion ‘
L L se considera aprobada. J

I ASodos y horarios de atencién

Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.

_ Unidad de organizacion qonde se presenta la documentacion :

(
L UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS : Sede Los Granados
l Unidad de ofganizaclbn r-esponsable de aprobér la solicitud I Consulta sobre el procedimiento i
( 1 [ )
UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS ‘ | Teléfono: 052-583000 |
1 | | Anexo: 2500 i
| \ | Correo: uab@unjbg.edu.pe |
4 L
I Inmﬁcias de resolucion de rec.ursou .
Reconsideracién Apelacién
‘Autoridad competente Jefe(a) de la Unidad de Abastecimientos - UNIDAD DE Director(a) General de Administracién - DIRECCION GENERAL
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ABASTECIMIENTOS

DE ADMINISTRACION

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

5 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es malteria de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interprelacién de las pruebas producidas o cuande se trate de cuestiones de puro derecho,
Zzbiendo dingirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuaJdo ai superior jerarquico.

1756, 1764, 1765, 1766,
1767

Cadigo Civil

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Niumero baghie i
Publicacion
Decreto Legislativo N° 295 25/07/1984
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Denominacion del Servicio
"Rectificacion de Matricula a solicitud del Estudiante™

Cadigo: SE710030C1

I Descripcién del Servicio

Procedimiento excepcional a través del cual el estudiante, luego de efectuar su matricuia regular, solicita a pedido de parte Rectificacion de Matricula
para incluir y/o retirar asignaturas parcialmente. Pueden optar por el presente procedimiento aquellos estudiantes debidamente matriculados y que |

requieren modificar sus matriculas per motivos de fuerza mayor y siempre que sea dentro de las fechas programadas en el Calendario Académico.
El procedimiento se realiza en la Secretaria de Decanato, mediante solicitud dirigida al Decano de Facultad y, de ser procedente el pedido, se
I dispone y realiza la actualizacion de la Ficha de Matricula del solicitante en el Sistema de Gestion Académica con las asignaturas modificadas. ’J

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director(a) de Escuela Profesional, dentro de lo programado en el Calendario Académico (El estudiante debe encontrarse |

‘ debidamente matriculado).

2.- Autorizacion del Tutor responsable, segtin Formato de la Escuela Profesional. ‘

3.- Pago por derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencion

T — e —

Atencion Virtual: http://iwww.dasa.unjbg.edu.pe/MbfSYWB_Login.aspx

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad - Facultades - Registros Académicos de Secretaria Académico Administrativa J

I Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pago

Monto - S/ 21.60

|

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles |
Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion. Codigos publicados en el Portal Web de la
UNJBG por la Unidad de Tesoreria.

I Plazo

L 10 dias habiles

I “Sedes y horarios de atencién

Sede Los Granados

Sede Los Pichones

Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.
Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.

I Unidad qe organizacién dende se presenta la documentacién
‘/_

1

|

FACULTADES : Sede Los Granados, Sede Los Pichones

4
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio
~

| FACULTADES

|
Teléfono: 052-583000
Anexo: FAIN: 2003, FCJE: 2078, FCAG: 2203, FACS: 2205, FECH:
2129, FACI: 2107, FIAG: 2277 |
Correo: FAIN: rac.fain@unjbg.edu.pe, FCJE: rac.fcje@unjbg.edu.pe,|
FCAG: rac.fcag@unjbg.edu.pe, FACS: rac.facs@unjbg.edu.pe,
FECH: rac.fech@unjbg.edu.pe, FACI: rac.faci@unjbg.edu.pe, FIAG:
rac.fiag@unjbg.edu.pe |
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[ I Base legal

45, 46

aprobado por Resolucion de Consejo Universitario

UN/JBG

Articulo Denominacién Tipo Numero Putf:::::ién
97 Ley Universitaria Ley N°® 30220 09/07/2018
292, 297, 298, 336-a Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann -| Otros N°® 212-2019-UN/JBG | 25/02/2019
Tacna, aprobado por Resolucion de Asamblea Universitaria
28, 29, 30, 31, 32, 36, 42,| Reglamento Académico de Estudios de Pregrado - UNJBG,|Otros N°® 15211-2018- 17/10/2018
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Denominacion del Servicio

"Carta de Presentacion por Practicas Pre Profesionales o Internado”

Cédigo: SE71006BDC

I Descripcion del Servicio

r

Procedimiento a través del cual el estudiante, para la realizacién de sus précticas pre profesionales o internado, solicita la emisidn de una Cartade |
| Presentacion por Practicas Pre Profesional o Internado por parte de la Facultad. Pueden optar por el presente procedimiento aquellos alumnos que |

cursen los Ultimos semestres de su Carrera Profesional, conforme a lo dispuesto por sus Reglamentos de Practicas Pre Profesionales o Reglamento |
de Internado. El procedimiento se realiza en Secretaria de Decanato, a través de solicitud dirigida al Decano(a) de la Facultad y, de ser procedente el

—

pedido, este emitira la Carta de Presentacion correspondiente. )
Requisitos
1.- Solicitud dirigida al Decano(a) de la Facultad, detallando el nombre y cargo del representante legal de la entidad a la que va dirigida la Carta de
Presentacion (El solicitante debe estar cursando los Ultimos semestres de su Carrera Profesional, y cumplir con otras condiciones que pueda
establecer el Reglamento de Practicas Pre Profesionales o Reglamento de Internado de la Escuela Profesional correspondiente). I
2.- Pago por derecho de tramite. )‘
Formularios
B
)

Canales de atencidn‘

T e— e w—

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad - Facultades - Decanato

i N

I Pago por derecho de tramitacién

l Modalidad de pago

Monto - S/ 8.50

”x
w

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria: {
Banco de la Nacién. Cédigos publicados en el Portal Web de la
UNJBG por la Unidad de Tesoreria. J

S

S
I PIazb
(
| 5 dias habiles
-

I . Sedes y horarios de atencion

Sede Los Granados

Sede Los Pichones

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.
Lunes a Viernes de 08:30 a 15:00.

[

FACULTADES : Sede Los Granados, Sede Los Pichones

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

% =

Teléfono: 052-583000

2

| FACULTADES
| Anexo: Ver anexo de la Escuela Profesional en el Directorio de la|
| [ UNJBG
| I Correo: Ver correo de la Escuela Profesional en el Directorio de Ia|
( | UNJBG
A S J
l Base legal
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Articul D inacié Ti Ni Fecha
culo enominacion po amero Publicacién
40 Ley Universitaria Ley N° 30220 09/07/2018
72,304 inc. 0) Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann -| Otros N°® 212-2019-UN/JBG | 25/02/2019
Tacna, aprobado por Resolucion de Asamblea Universitaria
71,103, 104 Reglamento Académico de Estudios de Pregrado - UNJBG,|Otros N® 15211-2018- 17/10/2018
aprobado por Resolucion de Consejo Universitario UN/BG
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Denominacién del Servicio
"Expedicion de nuevo Diploma por cambio de nombres y/o apellidos”

Codigo: SE7100E4A6

I Descripcion del Servicio

, )
|
| Procedin:iento a través del cual el interesado graduado o titulado, quien ha tramitado favorablemente cambio de nombres y/o apellidos ante la ‘
| Universidad, presenta solicitud de expedicion de nuevo diploma. Pueden optar por el presente procedimiento los graduados o titulados que hayan ‘
modificado sus nombres y/o apellidos ante la Universidad. Se realiza de modo presencial en la Secretaria de Secretaria General y, previo
| cumplimiento de las formalidades y requisitos, se evalta la procedencia y dispone la expedicion del nuevo diploma a través de Resolucion de |
| Consejo Universitario. |
\
I Requisitos
If
| 1.- Solicitud dirigida al Secretario(a) General (el solicitante debe haber tramitado con resultado favorable el cambio de nombres y/o apellidos
| previamente). |
2.- Diploma original del Grado Académico y/o Titulo Profesional. !
L 3.- Pago por derecho de tramite. J
I Formularios
~
C )
I Canales de atencion
r B
1 Atencion Presencial: Sede Los Granados - Secretaria General J
N
I Pago por derecho de tramitacién - I Modalidad de pago
( W ( Caja de la Entidad )
Monto - S/ 188.20 | Efectivo:
‘ [ Soles
Otras opciones
| | Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion. Codigos publicados en el Portal Web de la
| UNJBG por la Unidad de Tesoreria. J
I Plazo : = % b
( )
[ 25 dias habiles |
J
I Sedes y horarios de atencién
Sede Los Granados Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
(
|  SECRETARIA GENERAL : Sede Los Granados
N
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el Servicio
( 1
| SECRETARIA GENERAL Teléfono: 052-583000
i [ Anexo: 2022
|| Correo: sgt@unjbg.edu.pe J
e J
l Base legal
5 ! . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion

pag. 56




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

e
62inc. 62.4 Ley Universitaria Ley N° 30220 09/07/2018
199 inc. d) Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann - | Ctros N°®212-2019-UN/JBG | 09/07/2018

Tacna, aprobado por Resolucion de Asamblea Universitaria
59, 60 inc. a), b), c) Reglamento de Organizacién y Funciones - UNJBG, aprobado|Otros N° 8242-2021-UNJBG | 17/02/2021
por Resolucién Rectoral
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Denominacion del Servicio
“Duplicado de Diploma por motivo de pérdida, deterioro o mutilacién™
Cddigo: SE71009080

I Descripcion del Servicio

p
Procedimiento a través del cual el interesado graduado o titulado, quien por motivos de robo, pérdida, deterioro o mutilacién suficientemente
demostrados, presenta solicitud de duplicado de diploma. Pueden optar por el presente procedimiento les graduados o titulados que requieran la
emision de duplicado de diploma, siempre que se encuentren dentro de los casos previstos para el procedimiento y cuya ocurrencia esté demostrada
de modo suficiente. Se realiza de modo presencial en la Secretaria de Secretaria General y, previo cumplimiento de las formalidades y requisitos, se
evalda la procedencia y dispone la expedicion del duplicado de diploma a través de Resolucion de Consejo Universitario. ‘

Requialtt-n

1.- Solicitud dirigida al Secretario(a) General.

2.- Dos (02) fotografias tamario pasaporte a color, con fondo blanco y traje formal. |
3.- En caso de robo o pérdida, copia de denuncia policial.

4.- En caso de pérdida, publicacion en el diario de mayor circulacion regional del aviso de pérdida.

‘ 5.- En caso de deterioro o mutilacién, Diploma del Grado Académico o Titulo Profesional deteriorado o mutilado.
| 6.~ Pago por derecho de tramite. |
- )

L
I
(
|
|

| Formutarios & 72 B e D T Saf Al 8 .
( )

—

I Canales de atencién ; : ST & _. 5 A :

( )
L Atencion Presencial: Sede Los Granados - Secretaria General )
' Pago por derecho de tramitacion i T I Modalidad de pago 3 o Ve
( Caja de la Entidad 1
| Monto - S/ 205.50 Efectivo:

Soles ‘

Otras opciones

Agencia Bancaria: I
Banco de la Nacién. Codigos publicados en el Portal Web de la
UNJBG por la Unidad de Tesoreria. J\

g

|
L

S 3

{ 25 dias habiles | . J

l‘&dnyhomﬂoudemncién % s A ; Tl e B g
Sede Los Granados Lunes a Viernes de 08:30 a 15:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ K
L SECRETARIA GENERAL : Sede Los Granados J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud 3 I Consulta sobre el Servicio
( f 3
|  SECRETARIA GENERAL ‘ | Teléfono: 052-583000 f
Anexo: 2022 I
k | Correo: sgt@unjbg.edu.pe ‘
g ik J
I Base legal

| | -
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; . , - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacion

62 inc. 62.4 Ley Universitaria Ley N° 30220 09/07/2018

199 inc. d) Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann -| Otros N°212-2019-UNABG | 09/07/2018
Tacna, aprobado por Resolucién de Asamblea Universitaria

59, 60 inc. a), b), c) Reglamento de Organizacion y Funciones - UNJBG, aprobado | Otros N° 8242-2021-UNJBG | 17/02/2021
por Resolucién Rectoral

4,65,6,7,809,10 Reglamento de Duplicado de Diplomas de Grados y Titulos|Otros N® 1525-2006-ANR 21/01/2006
Profesionales expedidos por universidades del pais, aprobado
por Resolucion de la ANR
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Denominacién del Servicio
"Copia de documentacion del estudiante o egresado que obra en Registro Central™

Codigo: SET1002E40

I Descripcion del Servicio

f
i
|
|

la Copia de la documentacion solicitada.

Procedimiento a través d=l cual, el estudiante o egresado, solicita la emision de Copia de documentacién del estudiante o egresado que obra en
Registro Central para los fines que estime conveniente, siempre que se acredite que la informacion solicitada es de caracter personal del solicitante,
por cuanto no puede ser solicitada por un tercero. El procedimiento se realiza en la Direccion de Servicios Académicos y Registro Central, mediante |
solicitud dirigida al Director(a) de Servicios Académicos y Registro Central, y de cumplir con las formalidades y requisites, se emite y hace entrega de

Requisitos

T, —

de emision.

2.- Pago por derecho de tramite.

1.- Sclicitud dirigida al Director(a) de Servicios Académicos y Registro Central, precisando la documentacién requerida y el(los) afio(s) estimado(s)

Formularios

T —

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Los Granados - Direccion de Servicios Académicos y Registro Central
Atencion Virtual: dasa@unjbg.edu.pe

k:
I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de bago
i N[
| | Caja de la Entidad
Monto - S/ 16.60 Efectivo:
‘ Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria:

‘ | Banco de la Nacion. Codigos publicados en el Portal Web de la

UNJBG por la Unidad de Tesoreria.

7

Plazo

—
=

:

S5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién
Sede Los Granados Lunes a Viernes de 08:30 a 15:00.

I ; Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS Y REGISTRO CENTRAL : Sede Los Granados

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
! DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS Y REGISTRO CENTRAL | ‘ Teléfono: 052-583000 ‘
| Enexo: 2341

| | orreo: urc@unjbg.edu.pe
— _ J
l Base legal

Articulo D inacié Ti NG Fecha

u enominacion PO e Publicacién
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89inc. e)

Reglamento de Organizacion y Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucién Rectoral

Otros

N° 8242-2021-UNJBG

17/02/2021
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Denominacién del Servicio
"Carné Universitario (tramite ante SUNEDU)"
Caodigo: SET1006C2C

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual, el estudiante o egresado, solicita la emisién del Carné Universitario. El procedimiento se realiza como parte del
proceso de matricula en la Direccion de Servicios Académicos y Registro Central, mediante acreditacion de la cancelacion del derecho de tramite
establecido por SUNEDU, y de verificar cumplimiento, se tramita su solicitud hacia SUNEDU, quien luego de procesar la solicitud, elabora el Carné y
lo remite a la UNJBG. Finalmente, la Direccién de Servicios Académicos y Registro Central comunica la disponibilidad del Carné para recojo por el
estudiante.

I Requisitos

1.- Estar matriculado en el periodo académico vigente

Notas:

1.- El estudiante debe contar con la condicién de matriculado para la admision y procesamiento de su solicitud. Si el alumno inicia el procedimiento
de Carné Universitario junto a su proceso de matricula, al ser un procedimiento de aprobacidn automatica, se considera cumplida la condicién, lo
cual no inhabilita a la Entidad de la potestad de anular el acto administrativo en caso de identificar algun incumplimiento como parie de un proceso
de fiscalizacion posterior.

2.- Para la emision y expedicion del Carné Universitario, el estudiante debe haber provisto, como parte de un procedimiento previo (Aqmis_i{:n 0
Matricula), su fotografia segun las caracteristicas técnicas establecidas por SUNEDU, asi como el voucher de pago por derecho de tramitacion al
SUNEDU (el pago, cuyo monto es establecido por dicha entidad, se realiza a la Universidad, luego de lo cual es transferido. La Universidad no
realiza cobro por el tramite interno al estudiante)

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Los Granados - Direccién de Servicios Académicos y Registro Central
Atencién Virtual: dasa@unjbg.edu.pe

l Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pago
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién. Cédigos publicados en el Portal Web de la
UNJBG por la Unidad de Tesoreria.

30 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

Sede Los Granados Lunes a Viernes de 08:30 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS Y REGISTRO CENTRAL : Sede Los Granados

' Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consuita sobre el Servicio
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS Y REGISTRO CENTRAL

Teléfono: 052-583000

Anexo: 2341

Correo: urc@unjbg.edu.pe

(SUNEDU)

I Base legal
Articul Denominacié Ti Nimero Fecha

iculo enominacion po amer: Publicacién
Segunda Disposicion|Ley Universitaria Ley N°® 30220 09/07/2018
Complementaria
Modificatoria
5,6,7,8,9, 10, 11, 12,|Reglamento para la emision y expedicion de carnés|Resolucién de Consejo N° 012-2016- 18/02/2016
13, 14 universitarios, aprobado por Resolucién de Consejo Directivo| Directivo SUNEDU/CD
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacion del Servicio
"Examen Integral de Salud"

Codigo: SE71002A25

I Descripcidn del Servicio

Procedimiento a través del cuai el estudiante se somete a un Examen Integral de Salud a efectos de contar con informacién fidedigna de su estado
de salud, la cual es incorporada a la historia clinica del estudiante ydpermite identificar necesidades de atencion en salud especificos e implementar
los programas de salud y bienestar correspondientes por la Unidad de Servicios de Salud de la Direccion de Bienestar Universitario. El Examen
Integral de Salud se realiza con el llenado de las Fichas de Salud, Socio-econémica y Psicolégica, a través de la pagina web de la }Jnlver§|dad, la
cancelacion del costo por la aplicacion del Examen y el apersonamiento del estudiante en fechas y horas programadas por la Direccion de Bienestar

Universitario.

I Requisitos

1.- Llenado de Ficha de Salud.

2.- Llenado de Ficha Socio-economica.

3.- Llenado de Ficha Psicoldgica. .
4.- Pago por derecho de prestacion (El solicitante debe portar su DNI para acreditar su identidad en el momento del examen y debe contar con la

condicidn de ingresante a la UNJBG).

I Formularios

l Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Los Granados - Direccion de Bienestar Universitario
Atencién Virtual: www.unjbg.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 36.50 Efectivo:

Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién. Codigos publicados en el Portal Web de la
UNJBG por la Unidad de Tesoreria.

I Plazo

0 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

Sede Los Granados Lunes a Viernes de 08:30 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO : Sede Los Granados

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO Teléfono: 052-583000
Anexo: 2330
Correo: dbun@unjbg.edu.pe

I Base legal

I I
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R Fech
Articulo Denominacién Tipo Namero £ a“
Publicacion
100 inc. 100.10, 126, 128 | Ley Universitaria Ley N°® 30220 09/07/2018
374, 378, 383 Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann -| Otros N® 212-2019-UN/JBG | 09/07/2018
Tacna, aprobado por Resolucion de Asamblea Universitaria
80, 81 inc. f), 82, 93 inc.|Reglamento de Organizacién y Funciones - UNJBG, aprobado | Otros N° 8242-2021-UNJBG | 17/02/2021
c) por Resolucion Rectoral |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Denominacion del Servicio
"Evaluacién Socioecondmica”
Cédigo: SE7T100C85F

I Descripcion del Servicio

4
(

' Procedimiento a través del cual el estudiante solicita la realizacion de una evaluacion sociceconomica que le permita acreditar una condicion
‘ socioeconémica especifica. Pueden optar por el presente procedimiento aquellos estudiantes que, busquen ser beneficiarios de un programa de

asistencia implementado por la Universidad y requieren de la evaluacion que los acredite como tales. La solicitud se presenta en la Direccién de
Bienestar Universitario y, previo cumplimiento de las formalidades y requisitos, es atendida por el Servicio de Asistencia Social.

I Requisitos
( ]
1.- Solicitud dirigida al Director(a) de Bienestar Universitario. |
| |
| 2-Llenado de Ficha Socic-econémica virtual o fisica. i
| 3.- Declaracion Jurada de ingresos de la persona que sustenta al estudiante o copia de boleta de pagos. I
| 4. Croquis simple del domicilio del estudiante. |
| 5.- De corresponder, copia de DNI de hermanos y/o familiares dependientes.
| 6.- A potestad del solicitante, otro(s) documento(s) que acredite(n) la situacion sociceconomica del estudiante. ‘
{ 7.- Pago por derecho de prestacion. |
L J
I Formularios A
( 2
8 4
I Canales de atencién &
i )

Atencién Presencial: Sede Los Granados - Direccion de Bienestar Universitario |

|

I Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pago

Monto - S/ 22.80

(
i
|

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién. Cédigos publicados en el Portal Web de la
UNJBG por la Unidad de Tesoreria.

Plazo

{
|

| 15 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién
Sede Los Granados

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.

-
L DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO : Sede Los Granados W
= 4

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
I[ \
| DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO Teléfono: 052-583000

Anexo: 2330
‘ Correo: dbun@unjbg.edu.pe
Y8 s
I Base legal

- :A'_'ST\_\
s
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN"

Articul D inacié Ti Niimero Fecha
culo enominacion Ipo umer Publicacién
127 Ley Universitaria Ley N° 30220 09/07/2018
374 Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann -| Otros N 212-2019-UN/JBG | 09/07/2018
Tacna, aprobado por Resolucion de Asamblea Universitaria
80, 81inc. b) Reglamento de Organizacion y Funciones - UNJBG, aprobado | Otros N° 8242-2021-UNJBG | 17/02/2021
por Resolucion Rectoral




SECCION N° 3: FORMULARIOS




Pég. 249694 GI muano NORMAS LEGALES Lima, miércoles 13 de agosto de 2003

PODER €JECUTIVO

A.nexo del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso ala Informacion Publica
ANEXO - DECRETO SUPREMO N° 072-2003-PCM

(El Decreto Supremo de la referencia se publicé en la edicion del 7 de agosto de 2003, pagina 249373).

|
(logotipo de Ia | N°DEREGISTRO

]
I
entidad y escudo |
nacional) | SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
‘ (Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
FORMULARIO i Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado XXXXXXX
XXX I por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION :

II. DATOS DEL SOLICITANTE:
APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
DN.I/L.M./ C.E./ OTRO
DOMICILIO
AVICALLE/JR /PSJ. NC/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO Correo electronico | TELEFONO

1L INFORMACION SOLICITADA:

{IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

|
|
]
|
l

f
'V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON UN "X")
cD Correo electronico ]L ! OTRO

| COPIA SIMPLE DISKETTE

I , |

APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION

FIRMA 1

OBSERVACIONES: ;

15179




4: SEDES DE ATENCION

SECCION N°




SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Los Granados

TACNA - TACNA - TACNA - Av. Miraflores y Av.
Cuzco SIN

Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.

Sede Los Pichones

TACNA - TACNA - TACNA - Av. Cuzco SIN

Lunes a Viemes de 08:30 a 15:00.
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Inscripcion a Examen Ordinario de Admisién

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 6713

4. Calificacion : Automatica

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicaciéon

1 Ley Ley Universitaria 98 09/07/2018 _ |30220 Ley Universitaria

2 |Otros Estatuto de la 79, 80, 81, 82, 83, 84 25/02/2018  |212-2019- Estatuto de la Universidad
Universidad Nacional UN/JBG Nacional Jorge Basadre
Jorge Basadre Grohmann - Tacna, aprobado por
Grohmann - Tacna, Resolucién de Asamblea
aprobado por Resolucion Universitaria
de Asamblea
Universitaria

3 |Resolucion del Titular  |Reglamento de 94, 85 17/02/2021 [8242-2021- Reglamento de Organizacién y
Organizacion y UNJBG Funciones - UNJBG, aprobado
Funciones - UNJBG, por Resolucién Rectoral
aprobado por Resolucion
Rectoral

4 |Otros Reglamento Académico [6ta D.F. 17/10/2018 |[15211-2018- Reglamento Académico de
de Estudios de Pregrado UN/JBG Estudios de Pregrado - UNJBG,
- UNJBG, aprobado por aprobado por Resolucion de
Resolucion de Consejo Consejo Universitario
Universitario

la LPAG)

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con

Ficha de Inscripcion del Sistema de Admisidén debidamente llenada y firmada.

95 inc. ¢)

Reglamento de Organizacion y
Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucion Rectoral

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
95 inc. ¢) Reglamento de Organizaciény  |Resolucion del Titular N° 8242-2021-UNJBG [17/02/2021
Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucion Rectoral
Declaracion Jurada del Sistema de Admision debidamente llenada y firmada.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicacién
Resolucion del Titular N° 8242-2021-UNJBG |[17/02/2021

prendas en la cabeza).

Fotografia reciente a color, fondo blanco, formato JPG, resolucion de

300 dpi (el rostro del postulante debe aparecer centrado en la foto, sin lentes ni

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

95 inc. c)

Reglamento de Organizacion y
Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucién Rectoral

Resolucion del Titular

N° 8242-2021-UNJBG

17/02/2021

de Admision respectivo.

Consignar en la ficha de inscripcion el nimero de comprobante de pago o codigo de voucher por el costo del proceso segun lo aprobado en el Reglamento

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacion

95 inc. ¢)

Reglamento de Organizacion y
Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucién Rectoral

Resolucion del Titular

N° 8242-2021-UNJBG

17/02/2021
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C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio

negativo.)

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

General.

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 7.41
3.2 Material Fungible S
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.04
3.5 Servicio de terceros 0.45
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 1.76
3.7 Costos fijos 0.42
COSTO TOTAL 10.73

Derecho de Tramitacion TUPA Gratuito
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : Inscripcion a Examen Extraordinario de Admision

3. Numero de veces gue es demandado a la entidad : 378

4. Calificacion : Automatica

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Ndmero Descripcion
Publicacion
1 |Ley N° 30220 98 09/07/2018 |Ley N® 30220
Universitaria

2 |Otros Estatuto de la 79, 80, 81, 82, 83, 84 25/02/2019 |N° 212-2019-  |Estatuto de la Universidad
Universidad Nacional UN/JBG Nacional Jorge Basadre
Jorge Basadre Grohmann - Tacna, aprobado por
Grohmann - Tacna, Resolucion de Asamblea
aprobado por Resolucion Universitaria
de Asamblea
Universitaria

3  |Resolucién del Titular  |Reglamento de 94, 95 17/02/2021 [N° B242-2021- |Reglamento de Organizacion y
Organizacién y UNJBG Funciones - UNJBG, aprobado
Funciones - UNJBG, por Resolucién Rectoral
aprobado por Resolucion
Rectoral

4  |Otros Reglamento Académico |6ta D.F. 17/10/2018 |N° 15211-2018- |Reglamento Académico de
de Estudios de Pregrado UN/JBG Estudios de Pregrado - UNJBG,
- UNJBG, aprobado por aprobado por Resolucién de
Resolucion de Consejo Consejo Universitario
Universitario

la LPAG)

2. Enumeracién de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con

Ficha de Inscripcion del Sistema de Admisidn debidamente llenada y firmada.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

95 inc. ¢)

Reglamento de Organizacion y
Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucion Rectoral

Resolucién del Titular

N° 8242-2021-UNJBG

17/02/2021

Declaracion Jurada del Sistema de Admision debidamente llenada y

firmada.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

95 inc. ¢)

Reglamento de Organizacion y
Funciones - UNJBG, aprobado

por Resolucién Rectoral

Resolucién del Titular

N° 8242-2021-UNJBG

17/02/2021

prendas en la cabeza).

Fotografia reciente a color, fondo blanco, formato JPG, resolucion de 300 dpi (el rostro del postulante debe aparecer centrado en la foto, sin [entes ni

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacion

95 inc. ¢)

Reglamento de Organizacion y
Funciones - UNJBG, aprobado

por Resolucién Rectoral

Resolucion del Titular

N° 8242-2021-UNJBG

17/02/2021

de Admisién respectivo.

Consignar en la ficha de inscripcion el nimero de comprobante de pago o cédigo de voucher por el costo del proceso segun lo ap!

robado en el Reglamento

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

95 inc. c)

Reglamento de Organizacion y
Funciones - UNJBG, aprobado

por Resolucion Rectoral

Resolucion del Titular

N° 8242-2021-UNJBG

17/02/2021
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Aquellos requisitos especificos que exija la respectiva modalidad segun lo dispuesto por el Reglamento de Admision vigente.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

95 inc. ¢) Reglamento de Organizaciony  |Resolucién del Titular N® 8242-2021-UNJBG |17/02/2021
Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucion Rectoral

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio
negativo.)

L |

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Pulblicas, en cumplimiento del numeral 44,6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 11.18
0.63
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.07
3.5 Servicio de terceros 0.69
3.6 Depreciacion de activos y amortizacién de intangibles 2.63
3.7 Costos fijos 0.63
COSTO TOTAL 15.83
Derecho de Tramitacion TUPA Gratuito
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

A. INFORMACION BASICA

CONTENIDOS

EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Matricula Ingre

santes

3. Nimero de veces que es dema

ndado a la entidad : 2427

4. Calificacion : Automatica

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién

1 Ley Ley Universitaria 97 09/07/2018 |N° 30220 Ley Universitaria

2 |Otros Estatuto de la 292, 297, 298, 336-a, 25/02/2019 |N° 212-2019-  |Estatuto de la Universidad
Universidad Nacional 378 UN/JBG Nacional Jorge Basadre
Jorge Basadre Grohmann - Tacna, aprobado por
Grohmann - Tacna, Resolucion de Asamblea
aprobado por Resolucion Universitaria
de Asamblea
Universitaria

3 |Otros Reglamento Académico |28, 29, 30, 31, 32, 33, 17/10/2018 |N® 15211-2018- |[Reglamento Académico de
de Estudios de Pregrado |36, 42, 43, 44, 54, 55 UN/JBG Estudios de Pregrado - UNJBG,
- UNJBG, aprobado por aprobado por Resolucion de
Resolucion de Consejo Consejo Universitario
Universitario

la LPAG)

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con

Llenado de Ficha de Matricula en el Sistema Académico.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

297

Estatuto de la Universidad
Nacional Jorge Basadre
Grohmann - Tacna, aprobado por
Resolucion de Asamblea
Universitaria

Otros

N°® 212-2019-UN/JBG

25/02/2019

Haber realizado Examen Integral de Salud a través de la Direccién de Bienestar Universitario (DBUN).

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

378

Estatuto de la Universidad
Nacional Jorge Basadre
Grohmann - Tacna, aprobado por
Resolucion de Asamblea
Universitaria

Otros

N° 212-2019-UN/JBG

25/02/2019

Pago por la emision del Carné Uni

versitario por la SUNEDU, no oblig

atorio.

Procedimiento Administrativo

General

Articulo Denominacién Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacién
2 Reglamento para la emision y Resolucion de Consejo Directivo N° 012-2016- 19/02/2016
expedicion de carnés SUNEDU/CD
universitarios, aprobado por
Resolucion de Consejo Directivo
(SUNEDU)
Pago por derecho de tramite.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
53 inc. 53.1 TUO de la Ley N° 27444, Ley del |Decreto Supremo N° 004-2019-JUS  |25/01/2019

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio

negativo.)

If

-

Vs
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J

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

General.

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

2. Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 11.68
3.2 Material Fungible ot
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.02
3.5 Servicio de terceros 0.58
3.6 Depreciacién de activos y amortizacion de intangibles 2.21
3.7 Costos fijos 0.53
COSTO TOTAL 15.54

Derecho de Tramitacion TUPA 15.50]

pag. 6



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

A. INFORMACION BASICA

CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : Matricula Estudiantes con Desempeno Regular

3. Nimero de veces que es demandado a la entidad : 5752

4. Calificacién : Automatica

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién

1 Ley Ley Universitaria 97 09/07/2018 |N°® 30220 Ley Universitaria

2 |Otros Estatuto de la 87,292, 297, 298, 299, 25/02/2019 |N° 212-2019-  |Estatuto de la Universidad
Universidad Nacional 300, 303-f, 336-a, 378 UN/JBG Nacional Jorge Basadre
Jorge Basadre Grohmann - Tacna, aprobado por
Grohmann - Tacna, Resolucion de Asamblea
aprobado por Resolucién Universitaria
de Asamblea
Universitaria

3 |Otros Reglamento Académico |28, 29, 30, 31, 32, 35, 17/10/2018  |N°® 15211-2018- |Reglamento Académico de
de Estudios de Pregrado |36, 42, 43, 44, 54, 55 UN/JBG Estudios de Pregrado - UNJBG,
- UNJBG, aprobado por aprobado por Resolucion de
Resolucién de Consejo Consejo Universitario
Universitario

la LPAG)

2. Enumeracidn de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con

Llenado de Ficha de Matricula en el Sistema Académico.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Niamero

Fecha de Publicacion

297

Estatuto de la Universidad
Nacional Jorge Basadre
Grohmann - Tacna, aprobado por
Resolucién de Asamblea
Universitaria

Otros

N°® 212-2019-UN/UBG

25/02/2019

universitarios, aprobado por
Resolucion de Consejo Directivo

(SUNEDU)

Pago por la emisién del Carné Universitario por la SUNEDU, no obligatorio.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién
2 Reglamento para la emision y Resolucion de Consejo Directivo N° 012-2016- 19/02/2016
expedicién de camés SUNEDU/CD

negativo.)

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

General,

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

2. Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :

Referencia

Monto - S/

3.1 Personal Directo

3.68

pag. 7




3.2 Material Fungible

0.51

3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.02
3.5 Servicio de terceros 0.18
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 0.65
3.7 Costos fijos 0.15
COSTO TOTAL 5.21

Derecho de Tramitacion TUPA Gratuito
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

A. INFORMACION BASICA

CONTENIDOS

EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Matricula Rean

udacion de Estudios

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 131

4. Calificacién : Silencio Negativo
Plazo : 15 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion

1 Ley Ley Universitaria a7 09/07/2018 _ |N° 30220 Ley Universitaria

2 |Otros Estatuto de la 292, 297, 298, 301, 336- | 25/02/2019 [N° 212-2019- |Estatuto de la Universidad
Universidad Nacional a UN/UBG Nacional Jorge Basadre
Jorge Basadre Grohmann - Tacna, aprobado por
Grohmann - Tacna, Resolucion de Asamblea
aprobado por Resolucion Universitaria
de Asamblea
Universitaria

3 |Otros Reglamento Académico |28, 29, 30, 31, 32, 36, 17/10/2018 |N® 15211-2018- |Reglamento Académico de
de Estudios de Pregrado (42, 43, 44, 54, 55 UN/JBG Estudios de Pregrado - UNJBG,
- UNJBG, aprobado por aprobado por Resolucion de
Resolucién de Consejo Consejo Universitario
Universitario

la LPAG)

2. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con

Solicitud dirigida al Decano de la Facultad.

Nacional Jorge Basadre
Grohmann - Tacna, aprobade por
Resolucién de Asamblea
Universitaria

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
51 Reglamento Académico de Otros N° 15211-2018-UN/JBG [17/10/2018
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucién de
Consejo Universitario
Llenado de Ficha de Matricula en el Sistema Académico.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
297 Estatuto de la Universidad Otros N® 212-2019-UN/JBG  |25/02/2019

Pago por la emisién del Carné Universitario por la SUNEDU, no obligatorio.
Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
2 Reglamento para la emision y Resolucion de Consejo Directivo N°® 012-2016- 19/02/2016
expedicidn de carnés SUNEDU/CD
universitarios, aprobado por
Resolucion de Consejo Directivo
(SUNEDU)
Pago por derecho de tramite.
Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

51

Reglamento Académico de
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucion de

Otros

Consejo Universitario

N® 15211-2018-UN/JBG

17/10/2018

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio

negativo.)
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1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo Negativo conforme a lo dispuesto en el numeral 38.1 del articulo 38° del Texto Unico. Ordenado de
la Ley N° 27444 aprobado por Decreto Supremo N° 004 - 2019 - JUS.

1.1 Silencio Administrativo Negativo.-
Inciso 38.1 del articulo 38 del TUO de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

General.

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad : Reanudacién, sin Reserva de Matricula.

Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 99.84
17

3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.81
3.5 Servicio de terceros 3.04
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 9.25
3.7 Costos fijos 2.24
COSTO TOTAL 116.35
Derecho de Tramitacién TUPA 70.00
Modalidad : Reanudacion, por Suspensién Académica

Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 79.59
3.2 Material Fungible 141
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.57
3.5 Servicio de terceros 2.40
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 7.31
3.7 Costos fijos 1.77
COSTO TOTAL 92.82
Derecho de Tramitacion TUPA 60.00

Modalidad : Reanudacién, con Reserva de Matricula.

Referencia Monto - S/
3.1 Perscnal Directo 57.89
3.2 Material Fungible b
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.42)
3.5 Servicio de terceros 1.89
3.6 Depreciacion de activos y amortizacién de intangibles 5.79
|.3.7 Costos fijos 1.40
COSTO TOTAL 68.58
Derecho de Tramitacion TUPA 50.00
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : Matricula Estudiantes con asignatura desaprobada

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 2913

4. Calificacion : Automatica

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion
Ley Ley Universitaria 97 09/07/2018 _|[N° 30220 Ley Universitaria

2 |Otros Estatuto de la 88, 292, 297, 298, 299, 25/02/2019 |N°® 212-2019-  |Estatuto de la Universidad
Universidad Nacional 301, 302, 336-a, 378 UN/JBG Nacional Jorge Basadre
Jorge Basadre Grohmann - Tacna, aprobado por
Grohmann - Tacna, Resolucion de Asamblea
aprobado por Resolucion Universitaria
de Asamblea
Universitaria

3 |Otros Reglamento Académico |28, 29, 30, 31, 32, 34, 17/10/2018 |N° 15211-2018- [Reglamento Académico de
de Estudios de Pregrado (35, 36, 42, 43, 44, 54, 55 UN/JBG Estudios de Pregrado - UNJBG,
- UNJBG, aprobado por aprobado por Resolucion de
Resolucion de Consejo Consejo Universitario
Universitario

2. Enumeracién de requisitos como se senala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Llenado de Ficha de Matricula en el Sistema Académico.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nuamero Fecha de Publicacién

297 Estatuto de la Universidad Otros N°® 212-2019-UN/AJBG  |25/02/2019
Nacional Jorge Basadre
Grohmann - Tacna, aprobado por
Resolucion de Asamblea
Universitaria

Pago por la emision del Carné Universitario por la SUNEDU, no obligatorio.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicacién
2 Reglamento para la emision y Resolucion de Consejo Directivo N°® 012-2016- 19/02/2016
expedicion de carnés SUNEDU/CD

universitarios, aprobado por
Resolucion de Consejo Directivo

(SUNEDU)
Pago por el costo de gastos tutoriales por asignatura desaprobada.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
99 inc. 99.8 Ley Universitaria Ley N° 30220 09/07/2018

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio
negativo.)

L

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seqguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

[
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Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 9.60)
3.2 Material Fungible 21
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.04]
3.5 Servicio de terceros 0.47
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 1.76
3.7 Costos fijos 0.42
COSTO TOTAL 12.82

Derecho de Tramitacion TUPA Gratuito
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : Convalidacion de Asignaturas

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 152

4. Calificacion : Silencio Negativo
Plazo : 15 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién

1 |Ley Ley Universitaria 98 09/07/2018 _|N° 30220 Ley Universitaria

2 |Otros Estatuto de la 163 inc i) 25/02/2019 |N° 212-2019-  |Estatuto de la Universidad
Universidad Nacional UN/JBG Nacional Jorge Basadre
Jorge Basadre Grohmann - Tacna, aprobado por
Grohmann - Tacna, Resolucion de Asamblea
aprobado por Resolucién Universitaria
de Asamblea
Universitaria

3 |Otros Reglamento Académico (37, 38, 39, 87, 88, 89, 17/10/2018 |N° 15211-2018- |Reglamento Académico de
de Estudios de Pregrado |90, 91, 92, 93, 95, 96, UN/BG Estudios de Pregrado - UNJBG,
- UNJBG, aprobado por |97, 98, 99 aprobado por Resolucién de
Resolucion de Consejo Consejo Universitario
Universitario

la LPAG)

2. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con

Solicitud dirigida al Director(a) de Escuela.

Articulo Denominacién

Tipo de Norma

Niumero

Fecha de Publicacién

89 Reglamento Académico de Otros
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucién de

Consejo Universitario

N* 15211-2018-UN/JBG

17/10/2018

profesional de origen.

Silabo(s) de las asignatura(s) a convalidar, debidamente refrendado por el Director(a) de Escuela o autoridad competente en la Universidad o carrera

Articulo Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

88 Reglamento Académico de Otros
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucién de

Consejo Universitario

N® 15211-2018-UN/JBG [17/10/2018

Para el caso de Traslados Internos, Record Académico visado por el Secretario(a) Académico Administrativo(a).

Articulo Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

89 Reglamento Académico de Otros
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucion de

Consejo Universitario

N® 15211-2018-UN/JBG

17/10/2018

Para el caso de Traslados Externos nacionales e interacionales y segunda carrera profesional, Certificado de Estudios Originales.

Articulo Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacion

89 Reglamento Académico de Otros
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucién de

Consejo Universitario

N° 15211-2018-UN/JBG

17/10/2018

Pago por derecho de tramite.
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Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

89 Reglamento Académico de Otros N° 15211-2018-UN/JBG [17/10/2018
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucion de
Consejo Universitario

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio
negativo.)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo Negativo conforme a lo dispuesto en el numeral 38.1 del articulo 38° del Texto Unico. Ordenado de|
la Ley N° 27444 aprobado por Decreto Supremo N° 004 - 2018 - JUS.

1.1 Silencio Administrativo Negativo.-
Inciso 38.1 del articulo 38 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Pdblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo)

General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 162.17
3.2 Material Fungible =
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 1.25
3.5 Servicio de terceros 4.39
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 10.23
3.7 Costos fijos 2.48
COSTO TOTAL 183.99

Derecho de Tramitacion TUPA 50.00
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : Constancia de Egresado

3. Nimero de veces que es demandado a la entidad : 447

4. Calificacion : Silencio Positivo
Plazo : 12 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién
1 |Otros Reglamento Académico |104, 141, 142 17/10/2018  [N° 15211-2018- |Reglamento Académico de
de Estudios de Pregrado UN/UBG Estudios de Pregrado - UNJBG,
- UNJBG, aprobado por aprobado por Resolucién de
Resolucion de Consejo Consejo Universitario
Universitario

2. Enumeracion de requisitos como se senala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud dirigida al Decano(a) de la Facultad (El solicitante debe haber culminado satisfactoriamente el Curriculo de Estudios de la Carrera Profesional,

segun lo establecido en el Reglamento Interno de la Escuela Profesional correspondiente).
Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

Articulo Denominacién
142 Reglamento Académico de Otros N° 15211-2018-UN/JBG [17/10/2018
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucién de
Consejo Universitario

Dos (02) fotografias tamafio pasaporte a color, con fondo blanco y traje formal.
Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

142 Reglamento Académico de Otros N°15211-2018-UN/JBG |17/10/2018
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucién de
Consejo Universitario

Pago por derecho de tramite.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

142 Reglamento Académico de Otros N° 15211-2018-UN/JBG |17/10/2018
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucion de
Consejo Universitario

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio
negativo.)

]

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.
2. Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :

Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 37.14)
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3.2 Material Fungible Rt
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.44
3.5 Servicio de terceros 1.47
3.6 Depreciacién de activos y amortizacion de intangibles 3.79
3.7 Costos fijos 0.93]
COSTO TOTAL 44.59

Derecho de Tramitacion TUPA 22.00
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : Grado Académico de Bachiller

3. Numero de veces que es dema

ndado a la entidad : 406

4. Calificacion : Silencio Negativo
Plazo : 30 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Descripcién
Publicacion

1 |Ley Ley Universitaria 44, 45,100.13 09/07/2018 Ley Universitaria

2 |Otros Estatuto de la 53, 66, 89, 91-a, 163-g, 25/02/2019 Estatuto de la Universidad
Universidad Nacional 304-t Nacional Jorge Basadre
Jorge Basadre Grohmann - Tacna, aprobado por
Grohmann - Tacna, Resolucién de Asamblea
aprobado por Resolucién Universitaria
de Asamblea
Universitaria

3 Otros Reglamento Académico |Quinta Disposicion Final 17/10/2018 Reglamento Académico de
de Estudios de Pregrado Estudios de Pregrado - UNJBG,
- UNJBG, aprobado por aprobado por Resolucion de
Resolucion de Consejo Consejo Universitario
Universitario

4 |Otros Reglamento de Grados y (1, 2, 3, 8, 9, 10, 11, 12, 07/04/2017 Reglamento de Grados y Titulos
Titulos de la Universidad |13 de la Universidad Nacional Jorge
Nacional Jorge Basadre Basadre Grohmann - Tacna,
Grohmann - Tacna, aprobado por Resolucion de
aprobado por Resolucién Consejo Universitario
de Consejo Universitario

la LPAG)

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con

Salicitud dirigida al Director(a) de Escuela.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

10

Reglamento de Grados y Titulos
de la Universidad Nacional Jorge
Basadre Grohmann - Tacna,
aprobado por Resolucion de
Consejo Universitario

Otros

N° 13861-2017-UN/JBG

07/04/2017

Un (01) ejemplar del Trabajo de In

vestigacion.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Niimero

Fecha de Publicacion

10

Reglamento de Grados y Titulos
de la Universidad Nacional Jorge
Basadre Grohmann - Tacna,
aprobado por Resolucion de

Otros

Consejo Universitario

N® 13861-2017-UN/JBG

07/04/2017

Escuela Profesional, utilizando un software controlador de similitud textual

Una (01) copia en CD del Trabajo de Investigacion, con el archivo en formato digital PDF, debidamente revisado por el Comité de Grados y Titulos de la

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacion

10

Reglamento de Grados y Titulos
de la Universidad Nacional Jorge
Basadre Grohmann - Tacna,
aprobado por Resolucion de

Otros

Consejo Universitario

N° 13861-2017-UN/JBG

07/04/2017
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Declaracion Jurada de Originalidad del Trabajo de Investigacion.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacion

10

Reglamento de Grados y Titulos
de la Universidad Nacional Jorge
Basadre Grohmann - Tacna,
aprobado por Resolucion de
Consejo Universitario

Otros

N° 13861-2017-UN/JBG

07/04/2017

Autorizacion de Publicacién en Re|

0sitorio.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

10

Reglamento de Grados y Titulos
de la Universidad Nacional Jorge
Basadre Grohmann - Tacna,
aprobado por Resolucidn de

Consejo Universitario

Otros

N° 13861-2017-UN/JBG

07/04/2017

Dos (02) fotografias tamafio pasaporte a color, con fondo blanco y traje formal.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
10 Reglamento de Grados y Titulos |Otros N°® 13861-2017-UN/JBG [07/04/2017
de la Universidad Nacional Jorge
Basadre Grohmann - Tacna,
aprobado por Resolucion de
Consejo Universitario
Certificado o constancia de conocimientos de idioma extranjero o lengua nativa.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
45 inc. 45.1 Ley Universitaria Ley N° 30220 09/07/2018
Ficha de datos del graduade debidamente llenada (proporcionada por DGCA-SEGRA).
Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

10

Reglamento de Grados y Titulos
de la Universidad Nacional Jorge
Basadre Grohmann - Tacna,
aprobado por Resolucion de
Consejo Universitario

Otros

N°® 13861-2017-UN/JBG

07/04/2017

Pago por derecho de tramite.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

53 inc. 53.1

TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General

Decreto Supremo

N° 004-2019-JUS

25/01/2019

negativo.)

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio

1. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo Negativo conforme a lo dispuesto en el numeral 38.1 del articulo 38° del Texto Unico. Ordenado de
la Ley N° 27444 aprobado por Decreto Supremo N° 004 - 2019 - JUS.

1.1 Silencio Administrativo Negativo.-
Inciso 38.1 del articulo 38 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

General.

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguirén los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :

Referencia

Monto - S/

3.1 Personal Directo

288.88

3.2 Material Fungible

6.15)
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3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 2.33
3.5 Servicio de terceros 7.66
3.6 Depreciacion de activos y amortizacién de intangibles 19.11
3.7 Costos fijos 4.66
COSTO TOTAL 328.81

328.80

Derecho de Tramitacion TUPA
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : Titulo Profesio

nal

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 107

4. Calificacion : Silencio Negative
Plazo : 30 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacion

1 Ley Ley Universitaria 44,45 09/07/2018 |N°® 30220 Ley Universitaria

2 |Otros Estatuto de la 53, 66, 89, 90, 91-b, 163-] 25/02/2019 [N° 212-2019- |Estatuto de la Universidad
Universidad Nacional g UNNBG Nacional Jorge Basadre
Jorge Basadre Grohmann - Tacna, aprobado por
Grohmann - Tacna, Resclucion de Asamblea
aprobado por Resolucién Universitaria
de Asamblea
Universitaria

3 |Otros Reglamento de Grados y |1, 2, 3, 14, 15, 16, 17, 18| 07/04/2017 |N° 13861-2017- |Reglamento de Grados y Titulos
Titulos de la Universidad UN/JBG de la Universidad Nacional Jorge
Nacional Jorge Basadre Basadre Grohmann - Tacna,
Grohmann - Tacna, aprobado por Resolucién de
aprobado por Resolucién Consejo Universitario
de Consejo Universitario

la LPAG)

2. Enumeracién de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con

Solicitud dirigida al Director{a) de Escuela.

ion

Denc

Tipo de Norma

Numero Fecha de Publicacién

Articulo

16

Reglamento de Grados y Titulos
de la Universidad Nacional Jorge
Basadre Grohmann - Tacna,
aprobado por Resolucion de
Consejo Universitario

Otros

N® 13861-2017-UN/JBG |07/04/2017

Un (01) ejemplar de la Tesis o Tra

bajo de Suficiencia Profesional.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero Fecha de Publicacion

16

Reglamente de Grados y Titulos
de la Universidad Nacional Jorge
Basadre Grohmann - Tacna,
aprobado por Resolucion de
Consejo Universitario

Otros

N°® 13861-2017-UN/JBG |07/04/2017

Una (01) copia en CD de la Tesis o Trabajo de Suficiencia Profesional, con el archivo en formato digital PDF, debidamente revisado por el Comité de

Grados y Titulos de la Escuela Profesional, utilizando un software controlador de similitud textual.

Articulo

Denomi ion

Tipo de Norma

Numero Fecha de Publicacién

16

Reglamento de Grados y Titulos
de la Universidad Nacional Jorge
Basadre Grohmann - Tacna,
aprobado por Resolucién de
Consejo Universitario

Otros

N°® 13861-2017-UN/JBG (07/04/2017

Declaracion Jurada de Originalidad de la Tesis o Trabajo de Suficiencia Profesional.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero Fecha de Publicacion

16

Reglamento de Grados y Titulos
de la Universidad Nacional Jorge
Basadre Grohmann - Tacna,

Otros

N° 13861-2017-UN/JBG |07/04/2017
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aprobado por Resolucién de

Consejo Universitario
Autorizacion de Publicacion en Repositorio.
Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién
16 Reglamento de Grados y Titulos [Otros N® 13861-2017-UN/JBG |07/04/2017

de la Universidad Nacional Jorge
Basadre Grohmann - Tacna,
aprobado por Resolucion de
Ccnsejo Universitario

Dos (02) fotografias tamafio pasaporte a color, con fondo blanco y traje formal.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

16 Reglamento de Grados y Titulos [Otros N° 13861-2017-UN/JBG [07/04/2017
de la Universidad Nacional Jorge
Basadre Grohmann - Tacna,
aprobado por Resolucion de
Consejo Universitario

Ficha de datos del graduado debidamente llenada (proporcionada por DGCA-SEGRA).
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

16 Reglamento de Grados y Titulos |[Otros N® 13861-2017-UN/ABG |07/04/2017
de la Universidad Nacional Jorge
Basadre Grohmann - Tacna,
aprobado por Resolucion de
Consejo Universitario

Pago por derecho de tramite.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
53 inc. 53.1 TUO de la Ley N° 27444, Ley del |Decreto Supremo N® 004-2019-JUS  |25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio
negativo.)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo Negativo conforme a lo dispuesto en el numeral 38.1 del articulo 38° del Texto Unico. Ordenado de|
la Ley N° 27444 aprobado por Decreto Supremo N° 004 - 2019 - JUS.

1.1 Silencio Administrativo Negativo.-
Inciso 38.1 del articulo 38 del TUO de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos,
Administrativos de las Entidades Plblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.
2. Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 801.93
3.2 Material Fungible e
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 6.92
3.5 Servicio de terceros 19.58
3.6 Depreciacion de activos y amortizacién de intangibles 39.49
3.7 Costos fijos 9.75
COSTO TOTAL 885.03

Derecho de Tramitacién TUPA 885.00
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Constancia de Ingreso

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 19

4. Calificacién : Automatica
Plazo : 3 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Niamero Descripcion
Publicacion
1 |Otros Reglamento de 89 inc. e) 17/02/2021 |N° 8242-2021- |Reglamento de Organizacién y
Organizacion y UNJBG Funciones - UNJBG, aprobado
Funciones - UNJBG, por Resolucién Rectoral
aprobado por Resolucion
Rectoral

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud dirigida al Director(a) de Servicios Académicos y Registro Central.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
89 inc. e) Reglamento de Organizaciony  |Otros N° 8242-2021-UNJBG |17/02/2021

Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucién Rectoral

Pago por derecho de tramite.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
53 inc. 53.1 TUO de la Ley N* 27444, Ley del |Decreto Supremo N® 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio
negativo.)

g

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacién
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 10.40
0.57
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.18
3.5 Servicio de terceros Lo
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 1.32
3.7 Costos fijos 0.31
COSTO TOTAL 13.24)
Derecho de Tramitacion TUPA 13.20
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacién : Certificado de Estudios Originales y Depurados (Por Semestre Académico)

3. Nimero de veces que es demandado a la entidad : 275

4. Calificacion : Automatica
Plazo : 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion
1 |Otros Estatuto de la 336 inc. b) 09/07/2018 |N® 212-2019- |Estatuto de la Universidad
UN/JBG Nacional Jorge Basadre

Universidad Nacional
Jorge Basadre
Grohmann - Tacna,

Grohmann - Tacna, aprobado por
Resolucion de Asamblea

aprobado por Resolucién Universitaria
de Asamblea
Universitaria
2 |Otros Reglamento de 89 inc. e) 17/02/2021 |N° 8242-2021- |Reglamento de Organizacion y
UNJBG Funciones - UNJBG, aprobado

Organizacion y
Funciones - UNJBG,
aprobado por Resolucion
Rectoral

2. Enumeracién de requisitos como se sefala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con

la LPAG)

por Resolucién Rectoral

Solicitud dirigida al Director(a) de Servicios Académicos y Registro Central, precisando la cantidad de semestres académicos cursados.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
336 inc. b) Estatuto de la Universidad Otros N°® 212-2019-UN/JBG |09/07/2018
Nacional Jorge Basadre
Grohmann - Tacna, aprobado por
Resolucion de Asamblea
Universitaria
Pago por derecho de tramite, por cada semestre académico cursado.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
53 inc. 53.1 TUO de la Ley N° 27444, Ley del |Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio

negativo.)

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Pablicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :

Referencia Monto - S/

6.72
0.69

3.1 Personal Directo

3.2 Material Fungible
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3.3 Servicio directo identificable

0.00|

3.4 Material no fungible 0.09
3.5 Servicio de terceros 0.27
3.6 Depreciacion de activos y amortizacién de intangibles 0.73
3.7 Costos fijos 0.17
COSTO TOTAL 8.69

8.60

Derecho de Tramitacion TUPA
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Constancias por mérito académico: Quinto Superior, Tercio Superior u otros

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 25

4. Calificacion : Silencio Positivo

Plazo : 3 dias habiles _ |

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién
1 Otros Reglamento de 89 inc. e) 17/02/2021 |N° 8242-2021- |Reglamento de Organizacion y
Organizacion y UNJBG Funciones - UNJBG, aprobado
Funciones - UNJBG, por Resolucion Rectoral
aprobado por Resolucién
Rectoral

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud dirigida al Director(a) de Servicios Académicos y Registro Central, precisando el(los) periodo(s) académico(s) de la consecucién del mérito.
Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
89 inc. e) Reglamento de Organizaciény  |Otros N° 8242-2021-UNJBG |17/02/2021

Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucion Rectoral

Pago por derecho de tramite.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
53 inc. 53.1 TUO de la Ley N° 27444, Ley del (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS  (25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio
negativo.)

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativoj
General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 10.40
3.2 Material Fungible -
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.18
3.5 Servicio de terceros 0.44
3.6 Depreciacién de activos y amortizacion de intangibles 1.32
3.7 Costos fijos 0.31
COSTO TOTAL 13.24

Derecho de Tramitacion TUPA 13.20
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Cambio de nombres y/o apellidos por mandato judicial, por via notarial o por rectificacion administrativa

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 3

4. Calificacion : Silencio Positivo
Plazo : 15 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién

1 |Decreto Legislativo Cadigo Civil 29, 30 N° 295 Codigo Civil

2 |Otros Reglamento de 60 inc. c) 17/02/2021 |N° 8242-2021- |Reglamento de Organizacion y
Organizacion y UNJBG Funciones - UNJBG, aprobado
Funciones - UNJBG, por Resolucion Rectoral
aprobado por Resolucién
Rectoral

2. Enumeracién de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisite (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud dirigida al sefior Rector
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
56 inc. d) Reglamento de Organizaciény |Otros N° 8242-2021-UNJBG |17/02/2021

Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucion Rectoral

Copia simple de la Sentencia Judicial o copia legalizada de otro documento que acredite el cambio de nombres y/o apellidos.
Articulo Denominaciéon Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

29 Cadigo Civil Decreto Legislativo N° 295

A potestad del administrado, copia de documento de identidad o acta de nacimiento que contenga los nombres y/o apellidos correctos.
Articulo Denominacién _Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
56 inc. d) Reglamento de Organizaciény |Otros N° 8242-2021-UNJBG |17/02/2021

Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucion Rectoral

Pago por derecho de tramite.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Niimero Fecha de Publicacién
53 inc. 53.1 TUO de la Ley N° 27444, Ley del |Decreto Supremo N*® 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio
negativo.)

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General,

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/
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3.1 Personal Directo

144.39

3.2 Material Fungible i
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 2.69
3.5 Servicio de terceros 6.14)
3.6 Depreciacion de activos y amortizacién de intangibles 20.84
3.7 Costos fijos 4.98
COSTO TOTAL 182.02

Derecho de Tramitacion TUPA 182.00
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : Reserva de Matricula

3. Ndmero de veces que es demandado a la entidad : 98

4. Calificacion : Silencio Positivo
Plazo : 15 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacion

1 |Ley Ley Universitaria 97 09/07/2018 |N° 30220 Ley Universitaria

2 [Otros Estatuto de la 292, 297, 298, 304-r, 25/02/2019 [N° 212-2019-  (Estatuto de la Universidad
Universidad Nacional 336-a UN/JBG Nacional Jorge Basadre
Jorge Basadre Grohmann - Tacna, aprobado por
Grohmann - Tacna, Resolucion de Asamblea
aprobado por Resolucién Universitaria
de Asamblea
Universitaria

3 |Otros Reglamento Académico |28, 31, 32, 36, 47, 48, 17/10/2018 |N°® 15211-2018- |Reglamento Academico de
de Estudios de Pregrado |49, 50, 51, 52, 53, 54, 556 UN/JBG Estudios de Pregrado - UNJBG,
- UNJBG, aprobado por aprobado por Resolucién de
Resolucion de Consejo Consejo Universitario
Universitario

la LPAG)

2. Enumeracién de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con

condicion de matriculado).

Solicitud dirigida al Director(a) de Escuela Profesional, dentro de lo programado en el Calendario Académico (El estudiante debe contar previamente con la

Articulo

Deno ion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

48

Reglamento Académico de
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucién de
Consejo Universitario

Otros

N°® 15211-2018-UN/JBG

17/10/2018

Documento sustentatorio que justi

fique la solicitud de reserva.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

48

Reglamento Académico de
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucion de
Consejo Universitario

Otros

N°® 15211-2018-UN/JBG

17/10/2018

Pago por derecho de tramite.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

48

Regiamento Académico de
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucion de
Consejo Universitario

Otros

N° 15211-2018-UN/JBG

17/10/2018

negativo.)

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio

l

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos|
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo)
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General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 55.33
3.2 Material Fungible i
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.40
3.5 Servicio de terceros 1.77
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 5.30
3.7 Costos fijos 1.29)
COSTO TOTAL 65.21

Derecho de Tramitacion TUPA 28.00
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Constancia de Trabajo

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 60

4. Calificacion : Silencio Positivo
Plazo : 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion
1 Decreto Supremo TUO de la Ley N° 27444,|118 25/01/2019 |N° 004-2019- |TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Ley del Procedimiento JUS Procedimiento Administrativo
Administrativo General General

2. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Recursos Humanos.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
118 TUO de la Ley N° 27444, Ley del |Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

Pago por el derecho de tramite.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
53 inc. 53.1 TUO de la Ley N° 27444, Ley del |Decreto Supremo N° 004-2019-JUS  |25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio
negativo.)

L ]

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 7.32
3.2 Material Fungible s
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.13
3.5 Servicio de terceros 0.37
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 1.01
3.7 Costos fijos 0.24
COSTO TOTAL 9.66

Derecho de Tramitacion TUPA 9.60|
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Certificado de Trabajo a solicitud del usuario

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 64

4. Calificacién : Silencio Positivo
Plazo : 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Publicacion
1 |Ley Ley que establece la 6inc.1) 28/06/2008 |N° 29849 Ley que establece la eliminacion

progresiva del Régimen Especial
del Decreto Legislativo 1057 y
otorga derechos laborales

eliminacion progresiva
del Régimen Especial
del Decreto Legislativo

1057 y otorga derechos
laborales

2 |Decreto Legislativo Decreto Legislativo que |6 28/06/2008 [N 1057 Decreto Legislativo que regula el
regula el régimen régimen especial de contratacion
especial de contratacion de servicios
de servicios

3 |Decreto Supremo TUO de la Ley N* 27444,[118 25/01/2019 |N° 004-2019- |TUO de la Ley N® 27444, Ley del
Ley del Procedimiento JUS Procedimiento Administrativo
Administrativo General General

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Recursos Humanos.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
118 TUO de la Ley N* 27444, Ley del |Decreto Supremo N°® 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General
Pago por el derecho de trémite.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacién
53 inc. 53.1 TUO de la Ley N° 27444, Ley del |Decreto Supremo N® 004-2019-JUS  |25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio
negativo.)

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N°® 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos|
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 11.32
3.2 Material Fungible 0.63
0.00

3.3 Servicio directo identificable

pag. 34




3.4 Material no fungible

0.24

3.5 Servicio de terceros 0.57]
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 1.80
3.7 Costos fijos 0.43
COSTO TOTAL 15.01

Derecho de Tramitacion TUPA 15.00
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Constancia de Pagos y Descuentos

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 3

4. Calificacion : Silencio Positivo
Plazo : 3 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion
1 Decreto Supremo TUOQ de la Ley N°® 27444,[118 25/01/2019 [N° 004-2019- |[TUOQ de la Ley N* 27444, Ley del
Ley del Procedimiento JUS Procedimiento Administrativo
Administrativo General General

2. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Recursos Humanos, precisando el periodo requerido.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacién
118 TUO de la Ley N° 27444, Ley del [Decreto Supremo N° 004-2019-JUS  |25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

Pago por el derecho de tramite.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
53 inc. 53.1 TUO de la Ley N°® 27444, Ley del |Decreto Supremo N° 004-2019-JUS  |25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio
negativo.)

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo)

General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N°® 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 18.52
3.2 Material Fungible S
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.44
3.5 Servicio de terceros 0.92
3.6 Depreciacién de activos y amortizacion de intangibles 3.21
3.7 Costos fijos 0.76
COSTO TOTAL 24.55

Derecho de Tramitacion TUPA 24.50
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Constancia de Certificaciones de Descuentos Judiciales

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 2

4. Calificacion : Silencio Positivo
Plazo : 3 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Ndamero Descripcion
Publicacion
1 Decreto Supremo TUO de la Ley N° 27444,(118 25/01/2019  |N° 004-2019- |TUO de la Ley N° 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo

Ley del Procedimiento JUS
General

Administrativo General
2. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con|
la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Recursos Humanos, precisando el periodo requerido.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
118 TUO de la Ley N° 27444, Ley del |Decreto Supremo N° 004-2019-JUS  [25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

Pago por el derecho de tramite.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicacion
53 inc. 53.1 TUO de la Ley N° 27444, Ley del |Decreto Supremo N° 004-2019-JUS  [25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio
negativo.)

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion

de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Medalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 18.52
3.2 Material Fungible i
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.45)
3.5 Servicio de terceros 0.92
3.8 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 3.21
3.7 Costos fijos 0.76
COSTO TOTAL 24.56

Derecho de Tramitacion TUPA 24.50
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : Constancia de Prestacion

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 6

4. Calificacion : Silencio Positivo
Plazo : 5 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Niumero Descripcién
Publicacién

1 |Ley Ley de Contrataciones |3, 15, 21, 27, 32 11/07/2014  |N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado
del Estado

2  |Decreto Supremo Reglamento de la Ley N°|169 31/12/2018 |N° 344-2018-EF |Reglamento de la Ley N® 30225,
30225, Ley de i Ley de Contrataciones del Estado
Contrataciones del
Estado

3  |Decreto Supremo TUO de la Ley N*® 27444,(118 25/01/2019 |N° 004-2019- |[TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Ley del Procedimiento JUs Procedimiento Administrativo
Administrativo General General

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Abastecimientos, precisando la denominacion del objeto de contratacion y el nimero de la Orden de Compra o

Servicio y/o Contrato.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
118 TUO de la Ley N° 27444, Ley del |Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General
Pago por derecho de tramite.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
118 TUO de la Ley N° 27444, Ley del |Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio
negativo.)

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metedoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 084-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metedologia de determinacion)
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 19.34
0.69
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.00]
3.4 Material no fungible 0.45
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3.5 Servicio de terceros

0.92

3.6 Depreciacion de activos y amortizacién de intangibles 3.10
3.7 Costos fijos 0.74
COSTO TOTAL 25.24

Derecho de Tramitacion TUPA 25.20

pag. 39




FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion : Constancia de Prestacién por Contrataciones menores o iguales a ocho (08) UIT

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 1

4. Calificacion : Silencio Positivo
Plazo : 4 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién
1 |Ley Ley de Contrataciones (5 inc. a) 11/07/2014  |N°® 30225 Ley de Contrataciones del Estado
del Estado
2 |Decreto Supremo TUO de la Ley N° 27444, (118 25/01/2019 [N° 004-2019- |TUO de la Ley N* 27444, Ley del
Ley del Procedimiento JUS Procedimiento Administrativo
Administrativo General General

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Abastecimientos, precisando la denominacion del objeto de contratacion y el nimero de la Orden de Compra o

Servicio y/o Contrato.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
118 TUO de la Ley N° 27444, Ley del |Decreto Supremo N°® 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General
Pago por derecho de tramite.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
118 TUO de la Ley N® 27444, Ley del |Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio
negativo.)

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos|
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 9.74
3.2 Material Fungible g
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.16
3.5 Servicio de terceros 0.46
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 1.30
3.7 Costos fijos 0.30
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COSTO TOTAL
Derecho de Tramitacion TUPA

12,65

12.60
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Constancia de Prestacion por Locacién de Servicios

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 35

4. Calificacién : Silencio Positivo
Plazo : 4 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

[o] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién
1 Decreto Legislativo Cédigo Civil 1756, 1764, 1765, 1766, 25/07/1984 |N° 295 Cadigo Civil
1767

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de Abastecimientos, precisando la denominacion del objeto de contratacion y el nimero de la Orden de Compra o

Servicio y/o Contrato.
Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
118 TUO de la Ley N® 27444, Ley del |Decreto Supremo N® 004-2019-JUS  [25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General
Pago por derecho de tramite.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
118 TUO de la Ley N° 27444, Ley del [Decreto Supremo N° 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio
negativo.)

I

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion|
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General,
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 9.74
0.69
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.18)
3.5 Servicio de terceros 0.47
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 1.31
3.7 Costos fijos 0.31
COSTO TOTAL 12.72
Derecho de Tramitacion TUPA 12.70
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad

2. Denominacion : Rectificacién de Matricula a solicitud del Estudiante

3. Nimero de veces que es demandado a la entidad : 50

Plazo : 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion

1 Ley Ley Universitaria a7 09/07/2018 |N° 30220 Ley Universitaria

2 |Otros Estatuto de la 292, 297, 298, 336-a 25/02/2019 |N°® 212-2019- |Estatuto de la Universidad
Universidad Nacional UN/JBG Nacional Jorge Basadre
Jorge Basadre Grohmann - Tacna, aprobado por
Grohmann - Tacna, Resolucion de Asamblea
aprobado por Resolucion Universitaria
de Asamblea
Universitaria

3 |Otros Reglamento Académico (28, 29, 30, 31, 32, 36, 17/10/2018 |N° 15211-2018- |Reglamento Académico de
de Estudios de Pregrado (42, 45, 46 UN/JBG Estudios de Pregrado - UNJBG,
- UNJBG, aprobado por aprobado por Resolucién de
Resolucién de Consejo Consejo Universitario
Universitario

2. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud dirigida al Director(a) de Escuela Profesional, dentro de lo programado en el Calendaric Académico (El estudiante debe encontrarse debidamente

matriculado).
Articulo Denominacién Tipo de Norma Ndamero Fecha de Publicacién
46 Reglamento Académico de Otros N°® 15211-2018-UN/JBG [17/10/2018

Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucion de
Consejo Universitario

Autorizacion del Tutor responsable, segun Formato de la Escuela Profesional.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

46 Reglamento Académico de Otros N° 15211-2018-UN/JBG [17/10/2018
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucién de
Consejo Universitario

Pago por derecho de tramite.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacién

46 Reglamento Académico de Otros N° 15211-2018-UN/JBG [17/10/2018
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucion de
Consejo Universitario

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio
negativo.)

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N°® 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo,
General.
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2. Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Derecho de Tramitacion TUPA

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 17.87
3.2 Material Fungible i
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.21
3.5 Servicio de terceros 0.65
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 1.82
3.7 Costos fijos 0.44
COSTO TOTAL 21.69

21.60)
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad

2. Denominacion : Carta de Presentacién por Practicas Pre Profesionales o Internado

3. Ndmero de veces que es demandado a la entidad : 1036

Plazo : 5 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién
1 Ley Ley Universitaria 40 09/07/2018 [N° 30220 Ley Universitaria
2 |Otros Estatuto de la 72, 304 inc. 0) 25/02/2019 |N°212-2019- |Estatuto de la Universidad
Universidad Nacional UN/BG Nacional Jorge Basadre

Grohmann - Tacna, aprobado por

Jorge Basadre
Resolucion de Asamblea

Grohmann - Tacna,

aprobado por Resolucion Universitaria
de Asamblea
Universitaria

3 |Oftros Reglamento Académico (71, 103, 104 17/10/2018 |N°® 15211-2018- |Reglamento Académico de
de Estudios de Pregrado UN/JBG Estudios de Pregrado - UNJBG,
- UNJBG, aprobado por laprobado por Resolucion de
Resolucion de Consejo Consejo Universitario
Universitario

2. Enumeracién de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG) :

Solicitud dirigida al Decano(a) de la Facultad, detallando el nombre y cargo del representante legal de la entidad a la que va dirigida la Carta de
Presentacion (El solicitante debe estar cursando los Gltimos semestres de su Carrera Profesional, y cumplir con otras condiciones que pueda establecer el

Reglamento de Practicas Pre Profesionales o Reglamento de Internado de la Escuela Profesional correspondiente).
Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

104 Reglamento Académico de Otros N° 15211-2018-UN/JBG |17/10/2018
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucion de
Consejo Universitario

Pago por derecho de tramite.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero
104 Reglamento Académico de Otros N° 15211-2018-UN/JBG |17/10/2018
Estudios de Pregrado - UNJBG,
aprobado por Resolucion de
Consejo Universitario

Fecha de Publicacién

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio
negativo.)

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.
2. Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :

Referencia Monto - S/
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3.1 Personal Directo

14.35

3.2 Material Fungible -
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.20
3.5 Servicio de terceros 0.53
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 1.45)
3.7 Costos fijos 0.35
COSTO TOTAL 17.53

9.50

Derecho de Tramitacion TUPA
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad

2. Dencminacion : Copia de documentacion del estudiante o egresado que obra en Registro Central

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 10

Plazo : 5 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nidmero Descripcion
Publicacién
1 |Otros Reglamento de 89 inc. e) 17/02/2021 |N° 8242-2021- |Reglamento de Organizacién y
Organizacion y UNJBG Funciones - UNJBG, aprobado
Funciones - UNJBG, por Resolucion Rectoral
aprobado por Resolucion
Rectoral

2. Enumeracién de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud dirigida al Director(a) de Servicios Académicos y Registro Central, precisando la documentacion requerida y el(los) afio(s) estimado(s) de emisién.
Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
89 inc. e) Reglamento de Organizaciony |Otros N° 8242-2021-UNJBG |17/02/2021

Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucion Rectoral

Pago por derecho de tramite.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
53 inc. 53.1 TUO de la Ley N° 27444, Ley del |Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio
negativo.)

L

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos|
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiente del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 12.80
3.2 Material Fungible e
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.25
3.5 Servicio de terceros 0.56,
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 1.80
3.7 Costos fijos 0.43
COSTO TOTAL 16.65

Derecho de Tramitacion TUPA 16.60]
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad

2. Denominacién : Carné Universitario (tramite ante SUNEDU)

3. Nimero de veces gue es demandado a la entidad : 129

Plazo : 30 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion
1 |Ley Ley Universitaria Segunda Disposicion 09/07/2018  |N° 30220 Ley Universitaria

Complementaria
Modificatoria

2 |Resolucion de Consejo |Reglamento para la 5.6,7,8,9, 10, 11,12, 19/02/2016 |N° 012-2016- |Reglamento para la emisién y
Directivo emision y expedicion de [13, 14 SUNEDU/CD  |expedicion de carnés

carnés universitarios, universitarios, aprobado por
aprobado por Resolucion Resolucién de Consejo Directivo
de Consejo Directivo (SUNEDU)

(SUNEDU)
2. Enumeracién de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Pago por derecho de trdmite (monto establecido por SUNEDU).

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
12 Reglamento para la emision y Resolucion de Consejo Directivo N°® 012-2016- 19/02/2016
expedicion de carnés SUNEDU/CD

universitarios, aprobado por
Resolucién de Consejo Directivo
(SUNEDU)

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio
negativo.)

L

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de |as Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 12.16
3.2 Material Fungible ak
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.1
3.5 Servicio de terceros 0.52
3.6 Depreciacion de activos y amonrtizacién de intangibles 1.70
3.7 Costos fijos 0.40
COSTO TOTAL 15.42

Derecho de Tramitacion TUPA Gratuito
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad

2. Denominacion : Examen Integral de Salud

3. Ndmero de veces que es demandado a |a entidad : 1117

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Niumero Descripcion
Publicacion
1 Ley Ley Universitaria 100 inc. 100.10, 126, 09/07/2018  [N° 30220 Ley Universitaria
128

2 |Otros Estatuto de la 374, 378, 383 09/07/2018 |N° 212-2019-  |(Estatuto de la Universidad
Universidad Nacional UN/JBG Nacional Jorge Basadre
Jorge Basadre Grohmann - Tacna, aprobado por
Grohmann - Tacna, Resolucién de Asamblea
aprobado por Resolucién Universitaria
de Asamblea
Universitaria

3 |Otros Reglamento de 80, 81 inc. f), 82, 93 inc. 17/02/2021 |N° 8242-2021- |Reglamento de Organizacion y
Organizacion y c) UNJBG Funciones - UNJBG, aprobado
Funciones - UNJBG, por Resolucién Rectoral
aprobado por Resolucion
Rectoral

la LPAG)

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con

Llenado de Ficha de Salud.

Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucién Rectoral

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
80 Reglamento de Organizaciény  |Otros N° 8242-2021-UNJBG |17/02/2021
Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucién Rectoral
Llenado de Ficha Socic-econdmica.
Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
80 Reglamento de Organizaciény  |Otros N° 8242-2021-UNJBG |17/02/2021
Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucion Rectoral
Llenado de Ficha Psicolégica.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
80 Reglamento de Organizaciény  |Otros N° 8242-2021-UNJBG |17/02/2021

ingresante a la UNJBG).

Pago por derecho de prestacién (El solicitante debe portar su DNI para acreditar su identidad en el momento del examen y debe contar con la condicién de

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacion

53 inc. 53.1

TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General

Decreto Supremo

N° 004-2018-JUS

25/01/2019

negativo.)

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio

L

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

I 1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
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Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo,

General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 20.66)
3.2 Material Fungible i
3.3 Servicio directo identificable 10.00|
3.4 Material no fungible 0.26
3.5 Servicio de terceros 1.03
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 3.00
3.7 Costos fijos 0.72
COSTO TOTAL 36.56

36.50

Derecho de Tramitacion TUPA
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad

2. Denominacién : Evaluacion Socioeconémica

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 120

Plazo : 15 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacion

1 Ley Ley Universitaria 127 09/07/2018 |N° 30220 Ley Universitaria

2 Otros Estatuto de la 374 09/07/2018 |N° 212-2019-  [Estatuto de la Universidad
Universidad Nacional UN/JBG Nacional Jorge Basadre
Jorge Basadre Grohmann - Tacna, aprobado por
Grohmann - Tacna, Resolucion de Asamblea
aprobado por Resolucion Universitaria
de Asamblea
Universitaria

3 |[Otros Reglamento de 80, 81inc. b) 17/02/2021 |N° 8242-2021- |Reglamento de Organizacion y
Organizacion y UNJBG Funciones - UNJBG, aprobado
Funciones - UNJBG, por Resolucién Rectoral
aprobado por Resolucion
Rectoral

la LPAG)

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con,

Solicitud dirigida al Director(a) de Bienestar Universitario.

Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucién Rectoral

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
81 inc. b) Reglamento de Organizaciény  |Otros N° 8242-2021-UNJBG [17/02/2021
Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucién Rectoral
Llenado de Ficha Socic-econdmica virtual o fisica.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
81 inc. b) Reglamento de Organizaciony |Otros N° 8242-2021-UNJBG |17/02/2021

Declaracién Jurada de ingresos de la persona que sustenta al estudiante o copia de boleta de pagos.

Numero

Fecha de Publicacién

81 inc. b)

Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucion Rectoral

Articulo Denominacién Tipo de Norma
81 inc. b) Reglamento de Organizaciény  |Otros N° 8242-2021-UNJBG |17/02/2021
Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucion Rectoral
Croquis simple del domicilio del estudiante.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
Reglamento de Organizaciény  |Otros N° 8242-2021-UNJBG (17/02/2021

De corresponder, copia de DNI de

hermanos y/o familiares dependientes.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

81inc. b)

Reglamento de Organizacion y
Funciones - UNJBG, aprobado

por Resolucién Rectoral

Otros

N® 8242-2021-UNJBG

17/02/2021

A potestad del salicitante, otro(s) documento(s) que acredite(n) la situacion socioeconémica del estudiante.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién
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81inc. b)

Reglamento de Organizacion y
Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucion Rectoral

Otros

N° 8242-2021-UNJBG

17/02/2021

Pago por derecho de prestacion.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Niamero

Fecha de Publicacion

53 inc. §3.1

TUO de la Ley N°® 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General

Decreto Supremo

N° 004-2018-JUS

25/01/2019

negativo.)

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

General.

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion

de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :

Referencia

Monto - S/

3.1 Personal Directo

19.00]

3.2 Material Fungible

0.69

3.3 Servicio directo identificable

0.00

3.4 Material no fungible

0.22]

3.5 Servicio de terceros

0.85

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles

1.63

3.7 Costos fijos

0.41

COSTO TOTAL
Derecho de Tramitacion TUPA

22.81

22.80
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad

2. Denominacién : Expedicién de nueve Diploma por cambio de nombres y/o apellidos

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 3

Plazo : 25 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacion
1 Ley Ley Universitaria 62 inc. 62.4 08/07/2018 _ [N°® 30220 Ley Universitaria
2 |Otros Estatuto de la 199 inc. d) 09/07/2018 [N° 212-2019-  |Estatuto de la Universidad
Universidad Nacional UN/IBG Nacional Jorge Basadre

Grohmann - Tacna, aprobado por
Resolucién de Asamblea
Universitaria

Jorge Basadre
Grohmann - Tacna,
aprobado por Resolucién
de Asamblea
Universitaria

3 |Otros Reglamento de 59, 60 inc. a), b), c) 17/02/2021 |N° 8242-2021- |Reglamento de Organizacion y
Organizacion y UNJBG Funciones - UNJBG, aprobado
Funciones - UNJBG, por Resolucion Rectoral
aprobado por Resolucion
Rectoral

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con

la LPAG)

Solicitud dirigida al Secretario(a) General (el solicitante debe haber tramitado con resultado favorable el cambio de nombres y/o apellidos previamente).
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

56 inc. d) Reglamento de Organizaciony  |Otros N° 8242-2021-UNJBG |17/02/2021
Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucion Rectoral

Diploma original del Grado Académico y/o Titulo Profesional.

Fecha de Publicacion
17/02/2021

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero

56 inc. d) Reglamento de Organizaciony  |Otros N® 8242-2021-UNJBG
Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucion Rectoral

Pago por derecho de trémite.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
53 inc. 53.1 TUO de la Ley N° 27444, Ley del [Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio
negativo.)

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N® 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Pablicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de Ia Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
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Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 132.23
3.2 Material Fungible a4y
3.3 Servicio directo identificable 30.00]
3.4 Material no fungible 1.29
3.5 Servicio de terceros 4.45
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 12.24
3.7 Costos fijos 2.97
COSTO TOTAL 188.29

Derecho de Tramitacion TUPA 188.20
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad

2. Denominacién : Duplicado de Diploma por motivo de pérdida, deterioro ¢ mutilacion

3. Nimero de veces que es demandado a la entidad : §

Plazo : 25 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacion

1 |Ley Ley Universitaria 62 inc. 62.4 09/07/2018  |N° 30220 Ley Universitaria

2 |Otros Estatuto de la 199 inc. d) 09/07/2018 |[N° 212-2019-  |Estatuto de la Universidad
Universidad Nacional UN/JBG Nacional Jorge Basadre
Jorge Basadre Grohmann - Tacna, aprobado por
Grohmann - Tacna, Resolucion de Asamblea
aprobado por Resolucién Universitaria
de Asamblea
Universitaria

3 |Otros Reglamento de 59, 60 inc. a), b), c) 17/02/2021 |N° 8242-2021- |Reglamento de Organizacion y
Organizacion y UNJBG Funciones - UNJBG, aprobado
Funciones - UNJBG, por Resolucion Rectoral
aprobado por Resolucion
Rectoral

4 Otros Reglamento de 4,56,7,8,9 10 21/01/2006 |N° 1525-2006- |Reglamento de Duplicado de
Duplicado de Diplomas ANR Diplomas de Grados y Titulos
de Grados y Titulos Profesionales expedidos por
Profesionales expedidos universidades del pais, aprobado
por universidades del por Resolucién de la ANR
pais, aprobado por
Resolucion de la ANR

2. Enumeracién de requisitos como se sefala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud dirigida al Secretario(a) General.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacion

56 inc. d)

Reglamento de Organizacion y
Funciones - UNJBG, aprobado
bor Resolucion Rectoral

Otros

N° 8242-2021-UNJBG

17/02/2021

Dos (02) fotografias tamario pasaporte a color, con fondo blanco y traje formal.

Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucion Rectoral

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacion
56 inc. d) Reglamento de Organizaciony  |Otros N° 8242-2021-UNJBG [17/02/2021
Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucion Rectoral
En caso de robo o pérdida, copia de denuncia policial.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
56 inc. d) Reglamento de Organizaciény  |Otros N° 8242-2021-UNJBG [17/02/2021

En caso de pérdida, publicacién en el diario de mayor circulacion regional del aviso de pérdida.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

56 inc. d)

Reglamento de Organizacion y
Funciones - UNJBG, aprobado
por Resolucién Rectoral

Otros

N° 8242-2021-UNJBG

17/02/2021

En caso de deterioro o mutilacion, Diploma del Grado Académico o Titulo Profesional deteriorado o mutilado,
I
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Numero

Fecha de Publicacion

Articulo Denominacién Tipo de Norma

56 inc. d) Reglamento de Organizaciony  |Otros
Funciones - UNJBG, aprobado
or Resolucién Rectoral

N® 8242-2021-UNJBG

17/02/2021

Pago por derecho de tramite.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
53 inc. 53.1 TUO de la Ley N® 27444, Ley del |Decreto Supremo N° 004-2019-JUS  (25/01/2019
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio

negativo.)

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 148.83
4.97
3.2 Material Fungible

3.3 Servicio directo identificable 30.00
3.4 Material no fungible 1.42
3.5 Servicio de terceros 4.80
3.6 Depreciacién de activos y amortizacion de intangibles 12.51
3.7 Costos fijos 3.05
COSTO TOTAL 205.59|
Derecho de Tramitacion TUPA 205.50I
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i

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacidn : Acceso a la Informacidn Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 50

4. Calificacion : Silencio Negativo
Plazo : 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

crea la Autoridad disposicion
Nacional de complementaria Transparencia y Acceso a la
Transparencia y Acceso |modificatoria Informacion Publica, fortalece el

a la Informacién Publica,
fortalece el Régimen de
Proteccion de Datos
Personales y la
regulacion de la gestion

de intereses

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nuamero Descripcion
Publicacién

1 Decreto Supremo Texto Unico Ordenade |10, 11, 12, 13, 14, 15, 11/12/2019  |N° 021-2019-  |Texto Unico Ordenado de la Ley
de |la Ley N° 27806, Ley |16, 17, 18,19y 20 JUS N°® 27806, Ley de Transparencia
de Transparencia y y Acceso a la Informacién Pablica
Acceso a la Informacion
Publica

2 |Decreto Supremo Reglamento de la Ley de |4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, 07/08/2003 |N° 072-2003- |Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso |13, 14, 15y 15-B PCM Transparencia y Acceso a la
a la Informacién Plblica Informacién Publica

3 |Decreto Legislativo Decreto Legislativo que |6, 7, 9 y Primera 07/01/2017 |N® 1353 Decreto Legislativo que crea la

Autoridad Nacional de

Régimen de Proteccion de Datos
Personales y la regulacion de la
gestion de intereses

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

Articulo Tipo de Norma

Numero Fecha de Publicacién

N° 021-2019-JUS

Denominacién

TUO de la Ley N° 27806, Ley de
 Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

11 literal a) Decreto Supremo

De corresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizo en el Banco de

la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago*.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
20 TUO de la Ley N° 27806, Ley de |Decreto Supremo N° 021-2019-JUS
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.
55 TUO de la Ley N° 27444, Ley del (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
Procedimiento Administrativo
General.

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio
negativo.)

1. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo Negative conforme a lo dispuesto en el numeral 38.1 del articulo 38° del Texto Unico. Ordenado de|
la Ley N° 27444 aprobado por Decreto Supremo N° 004 - 2019 - JUS.

1.1 Silencio Administrativo Negativo.-
Inciso d) del articulo 11 del TUO de la Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica.

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
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de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 28.02
3.2 Material Fungible -
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.39
3.5 Servicio de terceros 1.21
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 3.30
3.7 Costos fijos 0.80
COSTO TOTAL 33.79

Gratuito

Derecho de Tramitacion TUPA
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